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Kapitola 1. Zakladni informace
1.1. Co je Vklap

Vklap (vkladaci aplikace) je sada nastrojii pro podporu sbéru dat do Informacniho systému vyzkumu,
vyvoje a inovaci (IS VaVal).

Vklap nabizi nasledujici zakladni funk¢nosti:

» Zakladani a upravy obsahu soubort s daty.

* Pfipojeni obsahu jednoho souboru k souboru jinému.

* Tisk souborti.

* Pro CEP a CEZ: ptevedeni dat z piedeslého roku.

* Pro RIV: rozpojeni jednoho souhrnného souboru do dodavek dat podle poskytovateld.
e Pro RIV: automatické generovani identifika¢nich kodt vysledki.

* Pro VES: zékladni funkce.

* Pro SR: oprava vyexportovanych dat.

Nastroje jsou propojené do jednotného rozhrani.

1.2. Zakladni principy fungovani Vklapu

Vklap pracuje nad soubory ulozenymi na lokélnim nebo sitovém disku Vaseho PC.

Vklap ma v sob€ integrovan seznam kontrol, které provadi tézZ webova kontrolni sluzba na vstupu IS Va-
Val. Vstupni udaje tak jsou prubézné kontrolovany. Tim by méla byt omezena piekvapeni druhu "ja
jsem to vyplnil, zddnou chybu mi to nehlasilo, a ted’ mi tvrdite, Ze to neni spravng".

Vklap je sadou nastroji. Ty maji jednotné rozhrani, avSak kazdy z nich provadi dobfe definovanou
¢innost. Od monolitické aplikace se Vklap odlisuje také tim, Ze do procesu sbéru dat umoziuje zapojit
i data z jinych informacnich systémi, pokud jsou v potiebné struktufte.




Kapitola 2. Zaciname

2.1. CEP - projekty vyzkumu a vyvoje

V4 w

2.1.1. Situace, ve kterych se ocita bézny uzivatel - reSi-
tel

2.1.1.1. Situace "Chtéji po mné, abych vyplnil data o svém projek-

tu

To je jedna ze zakladnich uloh, které Vklap tesi.

Pokud jste data jiz diive pfeddvali a mate k dispozici soubor s daty z pfedeslého roku, muzete si usetfit
vyplilovani pouzitim operace Pfevedeni dat do nasledujiciho roku.

Pokud data z piedeslého roku nemate k dispozici, postupujte podle nasledujiciho popisu:

L.

Ptipravte si k ruce smlouvu o feseni projektu véetné ptipadnych dodatkli nebo rozhodnuti o ptidéleni
ucelové dotace. Rada idaji je nejlépe dostupna z téchto dokument.

. Spust’te aplikaci, pokud ji jest€¢ nemate spusténou.
- Vytvoite Soubor — Novy.

. Vyberte informaéni oblast CEP. Urcete fazi sbéru nove zakladaného souboru: diléi.

. Na obrazovce Editace zahlavi vypliite hlavni udaje o projektu: poskytovatele, kod programu nebo

typu grantovych projekti, a status. Tyto informace budou zapsany do zahlavi souboru dat. Stisknutim
OK postoupite dale.

. Na obrazovce Editace projektu vyplite udaje o projektu. Formular ma nékolik zalozek, které je tie-

ba vSechny vyplnit. Zejména je tfeba vyplnit iidaj PO1 - identifika¢ni kod projektu. Stisknutim OK
uzaviete formulai a prejdete do zakladniho zobrazeni.

- Vidite vyplnéné udaje zahlavi souboru a jeden projekt. Soubor ulozte funkci Soubor — Ulozit. Pokud

jste vyplnili vSechny tidaje, ze kterych se konstruuje jméno souboru, pak se Vam nabidne ulozeni
pod spravnym jménem do piislusného zakladniho adresare. Pokud néktery z tidaji pro konstrukci
jména souboru neni vyplnén, budete na néj nezdvisle dotazani.

. Editaci souboru Ize libovolné prerusit, soubor ulozit, Vklap ukoncit a v editaci pokracovat pozdéji.

Program Vas navadi, které polozky je tfeba vyplnit a které je tieba uvést do souladu s jiz vyplnénymi
udaji.

. Soubor znovu oteviete bud’ tak, Ze jej vyhledate v piislusném zakladnim adresaii (typicky C:

\ISVaV\XXXX\CEP) priazkumnikem soubori a poklepanim jej oteviete, nebo tak, ze spustite

Vklap a soubor urcite funkci Soubor — Oteviit.

Pozn. Misto XXXX bude v nazvu adresaie uveden vybrany rok sbéru dat.

10.Béhem prace se souborem pouzivejte tlacitko Kontrola k tomu, aby se na soubor aplikovaly kontroly

formalni spravnosti. Pokud se v datech objevi formalni nedostatky, jsou vyznaceny symboly vykfic-
nikd. Tyto nedostatky je tieba opravit.
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11.Pokud vytvatite vice dil¢ich souborti nez jeden, tak vytvarejte kazdy soubor nové a data do n&j vy-
pliite znovu upIn€ vSechna. NesnaZte si usnadnit préaci tim, Ze prvni soubor rozkopirujete a pak jen
prejmenujete a upravite! Nevede to ke zdarnému vysledku - soubory pak maji stejny vnitini identi-
fikacni kod a nedaii se je zaclenit do souhrnu ani do finalniho souboru!

12.Jakmile jste s obsahem souboru nebo souborti spokojeni, miizete je odeslat tomu, kdo po Vas data
pozadoval, tj. koordinatorovi pfijemce. Nejjednodussi je odeslat je e-mailem jako pfilohu. Ptislusny
postup naleznete v oddilu 2.6.1 — ,,Odeslani souboru*.

Pokud jste feSitelem n¢kolika projektli, musite vytvofit, naplnit a predat n¢kolik soubort - za kazdy
projekt jeden. Kazdy projekt bude ve zvlastnim dil¢im souboru - identifika¢ni kod projektu je soucasti
jména souboru, ¢imz se navzajem rozlisi.

2.1.1.2. Situace "Chtéji po mné, abych opravil data o svém projek-
tull

Predpokladejme, ze jste jiz drive vytvoftili a odevzdali dil¢i soubor s danym projektem - viz predesly
oddil. Nyni se objevila potieba upfesnéni nebo opravy dat o projektu. At jiz jste potiebu opravy odhalili
Vy nebo nékdo jiny, je v zajmu konzistence dat napfic¢ celym systémem sbéru, abyste opravu provedli
Vy na svém dil¢im souboru.

Postupujte podle tohoto navodu:

1. Znovu otevfete soubor - bude mit pravdépodobné vyssi verzi nezli 01. Soubor znovu oteviete bud’ tak,
ze jej vyhledate v ptislusném zékladnim adreséfi (typicky C: \ISVaVv\ XXXX\CEP) prizkumnikem
souborl a poklepanim jej oteviete, nebo tak, Ze spustite Vklap a soubor vyhledate funkci Soubor

— Otevrit.

2. Provedte potfebnou upravu.

3. Soubor ulozte (pod stavajicim jménem) funkci Soubor — Ulozit.

4. Jste-li s obsahem souboru spokojeni, odeslete jej nadfizenému tcastniku sbéru: koordinatorovi pii-
jemce.

5. Odeslanou verzi uchovejte s vhodnym popisem. Ten by mél jednak vystihnout Gpravy, které se pro-
vadély, ale také zachytit, komu, kdy a jak byl soubor piedan. Napt. "Doplnéno moje telefonni ¢islo
- nyni mij soubor bez hlaseni. Pfedano 10.2.2006 K.Novakovi e-mailem".

2.1.1.3. Situace "Mam zaznam o projektu z predesiého roku. Mohu
jej pouzit i pro rok nasledujici?"

Ano, miiZete - tvoti vyborny zaklad.

Vklap nabizi operaci pfevedeni dat CEP a CEZ do nasledujiciho roku. Provede pfitom jak pievod for-
matu souboru, tak i aktualizaci proménnych udaji. Tim Vklap uspofi spoustu prace, kterou by bylo
nutno vénovat opétovnému vypliiovani dat. N&které tidaje (napf. stav prubchu feseni nebo financni pro-
stiedky) vSak muze jen odhadovat, a nove¢ sbirané udaje nedokaze vyplnit vibec (napf. oznaceni ko-
ordinujiciho pfijemce u projektu s vice ptijemci). Je proto diilezité po prevedeni zkontrolovat vécnou
spravnost prevedenych dat.

Ptedpokladejme, ze mate soubor s jednim projektem z predesiého roku, a tento projekt byl v tom roce

feSeny. Takovy soubor mizete snadno vytvorit napf. operaci Soubor — Ulozit oznacené, kdyz oznacite
jeden projekt v jiném souboru.
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Dale postupujte podle tohoto navodu:

1. Pripravte si k ruce smlouvu o feseni projektu véetné ptipadnych dodatkl nebo rozhodnuti o ptidéleni
ucelové dotace. Rada idaju je nejlépe dostupna z téchto dokumenti.

2. Oteviete soubor z predeslého roku funkci Soubor — Oteviit.

3. Pii otevirani se Vam sama nabidne moznost pievedeni do dalSiho roku. V tom piipadé staci tuto
nabidku pfijmout. Kdykoli pozd¢ji je mozné prevedeni aktudlné otevieného souboru spustit funkci

Nastroje — Ptevést do nasledujiciho roku.

Moznost pievedeni se nabizi jen u téch soubort, které lze prevadét. Aktualné to jsou vzdy soubory
za informacni oblasti CEP a CEZ z ptedeslého roku sbéru, pokud obsahuji feSené projekty nebo
vyzkumné zamery.

Projekty nebo vyzkumné zameéry, které by meély koncit (rok ukonceni mensi nez pfisti rok sbéru),
se neptevedou do souboru fesenych projektii nebo vyzkumnych zamért v dalSim roce. Nabizi se ale
moznost tyto soubory prohlédnout v okné Piesun do nasledujiciho roku a pripadné upravit tak, aby
se prevedly. Existuji dva zptisoby pro upravu:

 prodlouzit feseni projektu nebo vyzkumného zaméru posunutim roku jeho ukonceni (polozka
Ukonceni v zaloZzce ReSeni projektu (nebo vyzk. zaméru));

» oznacit projekt nebo vyzkumny zamér jako pieruseny (polozku Stav prib¢hu feseni v zéalozce
Reseni projektu (nebo vyzk. zaméru) zmeénit do stavu P - pieruseny)

4. Potvrzenim tlac¢itka OK se uskute¢ni vlastni pfevod soubort. O jeho vysledku jste informovani hla-
Senim.

5. Prevedena data je vhodné ulozit funkci Soubor — Ulozit.

6. U vsech projektt ¢i vyzkumnych zamérti v seznamu se po prevedeni do nasledujiciho roku objevi
znacka "Zkontrolujte toto" upozornujici na to, Ze jsou v datech udaje, které je tfeba zkontrolovat a
pripadné opravit.

Pii editaci jednotlivych projekt nebo vyzkumnych zaméru zjistite, Ze musite zkontrolovat v zalozce
Reseni projektu (nebo vyzk. zaméru) polozku Stav pribéhu feseni. V zalozce Financovani projektu
(nebo vyzk. zaméru) se objevi znacky u jednotlivych let v polozce Financovani projektu po rocich.
V tomto piipadé musite zkontrolovat a pfipadné opravit u kazdého roku ¢astku v celkové uznanych
nakladech a ucelové podpofte ze statniho rozpoctu.

7. Kromé téchto znacek se pii pievodu dat 2006—2007 objevi chyba v zalozce Ugastnici projektu.
U tucastnika projektu musi byt specifikovano ¢erpani z finanénich prostfedkl v roce sbéru dat. To
souvisi s rozsifenim sady sbiranych idaji o finan¢ni prostfedky ptidé€lené ucastnikovi na aktualni
rok. Tyto udaje je tfeba doplnit. Pro odstranéni této chyby je tieba udélat nasledujici:

a. Je nutné zaktualizovat idaje o financovani projektu ¢i vyzkumného zameéru.

b. U tcastnikd je tfeba doplnit financovani projektu nebo vyzkumného zaméru v roce 2007. Pokud
je ucastnik jenom jeden, pouZzijte tlacitko Prenést finance projektu (nebo vyzkumného zameéru).
Pokud je ucastniki vice, musite doplnit finance ke kazdému ucastnikovi ruéné tak, aby soucet
odpovidal celkovym financnim prostfedktim na rok 2007.

8. Po zkontrolovani a opraveni vsech projektt ¢i vyzkumnych zaméra data znovu ulozte funkci Soubor
- Ulozit.
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9. Jakmile jste s obsahem souboru spokojeni, mizete jej odeslat tomu, kdo po Vas data pozadoval,
tj. koordinatorovi piijemce. Nejjednodussi je odeslat jej e-mailem jako ptilohu. Pfislusny postup
naleznete v oddilu 2.6.1 —,,0Odeslani souboru.

Upozornéni. Operace pfevedeni dat do nasledujiciho roku je nabizena k usnadnéni pofizovani dat.
V zadném piipad¢ v§ak nezbavuje uzivatele zodpovédnosti za datovy obsah vysledného souboru. Je pro-
to tfeba po prevedeni zkontrolovat souhlas mezi daty a skutecnosti, zejména stavem smluvniho vztahu.

2.1.2. Situace, ve kterych se ocita koordinator prijemce

2.1.2.1. Situace "Mam zaridit, Zze nase organizace odevzda data
o projektech, ve kterych je prijemcem"

Jste-li povéfeni timto ukolem, jste koordinatorem piijemce a budete vytvaret a spravovat souhrnné sou-
bory.

Data po Vas pozaduje povéfeny pracovnik poskytovatele - s nim budete komunikovat. V ptipad¢ orga-
nizace, ktera fesi vice projektl, je mozné, ze poskytovateld, kteti po Vas budou pozadovat data, bude
nékolik.

Nejprve si musite ujasnit, jakd data musite odevzdat: jakym poskytovateliim, za jaké programy nebo
kody grantovych projektd a zda se jedna o projekty v feseni, ¢i ukoncené. Za kazdou kombinaci téchto
udajt budete vytvaret jeden souhrnny soubor. (Pokud Vase organizace fesi nebo feSila jediny projekt,
pak budete predavat jeden soubor.)

Pokud mate potiebna data v jiném informacnim systému, mizete je pouzit, pokud je vyexportujete v po-
ttebném tvaru. Vklap Vam umozni tato data prohlédnout, zkontrolovat po formalni strance a piipadné
"dotvorit". Blize o pouziti dat z jinych informacnich systému v oddilu 5.2 — ,,Zapojeni dat z jinych in-
formacnich systémii do sbéru dat pomoci Vklapu®. Zde nadale ptedpokladejme, Ze data z jiného infor-
macniho systému nepouzivate.

Souhrnny soubor zalozite nasledujicim zpisobem:
1. Spust'te aplikaci, pokud ji jesté nemate spusténou.

2, Vytvoite novy soubor funkci Soubor — Novy.

3. Vyberte informacni oblast CEP. Zvolte fazi sbéru dat souboru: souhrn.

4. Na obrazovce Editace zahlavi vyplite hlavni tidaje o souboru: poskytovatele, kod programu nebo
typu grantovych projektd, a status. Tyto informace budou zapsany do zahlavi souboru dat. Stisknutim
OK ukoncite editaci zahlavi.

3. Soubor ulozte funkei Soubor — Ulozit. Pi ukladéni se Vés Vklap zept4 na ndzev nebo zauzivanou
zkratku Vasi organizace - ta tvoii soucast jména souhrnného souboru - a na ptipadné dalsi chybégjici
udaje, z nichz se jméno souboru konstruuje. Soubor bude ulozen v pfislusném zakladnim adresari
aplikace (typicky C: \ISVaV\XXXX\CEP).

Pro kazdy souhrnny soubor si musite ujasnit, kolik projektti v ném bude. Pokud mate k dispozici udaje

o projektech, které byly feSeny jiz v minulém roce, mizete je prevést funkci Nastroje — Prevést do

nasledujiciho roku. Pak sta¢i doplnit idaje o projektech noveé zahajovanych.

Pokud bude projektii malo, mize pro Vas byt nejsnazsi vyplnit tidaje o nich rucné.

Pokud bude projekti vice nez malo, budete udaje o nich sbirat od fesitelt.
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Oba zptsoby téz muzete kombinovat. Napiiklad tidaje o pokracujicich projektech si pfevedete z minu-
1€ého roku a zaktualizujete sami, zatimco tdaje o nove zahajovanych projektech si nechate poslat od
prislusnych fesitelt.

Jakmile jste s obsahem souboru spokojeni, odeslete jej povérenému pracovnikovi toho poskytovatele,
ktery po Véas data zadal.

2.1.2.2. Situace "Vypliuji data za naSi organizaci ruéné"

V takovém pripadé muzete v zakladnim zobrazeni otevieného souboru (soubor lze oteviit funkci Soubor

— Oteviit) pouzit tlacitko Ptidat a na formulari Editace projektu vyplnit idaje o projektu.

1. Ptipravte si k ruce smlouvy o feSeni projektii véetné ptipadnych dodatki nebo rozhodnuti o ptidéleni
ucelovych dotaci. Rada idaj je nejlépe dostupna z téchto dokument.

2. Spust'te aplikaci, pokud ji jesté nemate spusténou.

- Otevtete pfislusny souhrnny soubor funkei Soubor — Oteviit.
4. Pro ptidani dalSiho projektu pouzijte tlacitko Pridat.

5. Na formulati Editace projektu vypliite udaje o projektu.

6. Stisknutim OK ukoncite editaci projektu.

7. Soubor ulozte funkci Soubor — Ulozit.
Tento postup muzete libovoln¢ opakovat. Nemusite vyplnit vSechna data najednou.

Jakmile vyplnite udaje o vSech projektech, soubor ulozte a odeslete.

2.1.2.3. Situace "Sbiram data za naSi organizaci od reSitelt"

V takovém ptipadé musite fesitele nejprve vyzvat. Poté od nich obdrzite dil¢i soubory s udaji o projek-
tech. Tyto soubory jeden po druhém oteviete, data zkontrolujete a pokud budou v potadku, zaclenite
je do svého souhmného souboru. Jakmile jste sebrali vSechna data, kterd jste sebrat potfebovali, Vas
souhrnny soubor odeslete.

Tento postup nyni popiSeme podrobnéji.
2.1.2.3.1. Vyzva resitelim k dodani dat o projektech

Shromazdéte si e-mailové kontakty na fesitele projekti. Vyzvéte je e-mailem k dodani aktualizovanych
udaju o projektech a stanovte termin, do kterého by tak m¢li u¢init. Poslete v e-mailu odkaz na domov-
skou stranku Vklapu [http://www.isvav.cz/vklap/index.html] a odkaz na navod popisujici, co by mél
resitel v této situaci provést.

Regiteliim mtizete jejich praci usnadnit, pokud jim poslete uréity zaklad, ze kterého by mohli vyjit:

» Pokud maji aktualizovat data o pokracujicich projektech, proved’te posunuti dat o rok vys Vy, soubor
rozdélte na dil¢i soubory po jednom projektu, a tyto soubory poslete jednotlivym feSitelim.

* Pokud maji vyplnit idaje o nové zahajovanych projektech, zalozte ptislusné dilci soubory za né.
Vyplite kod poskytovatele, kod programu nebo typu grantovych projektii, status (feSené/ukoncené)
a identifikacni kod projektu. Ulozte takovyto dil¢i soubor a poslete jej fesiteli.



http://www.isvav.cz/vklap/index.html
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Je vhodné pfi stanovovani terminu pocitat s rezervou. Mlize byt nutné fesitelim s vypliiovanim pomoci.
2.1.2.3.2. Zacélenéni diléiho souboru s daty o projektu od reSitele

Jakmile Vam tesitel posle dil¢i soubor, m¢li byste jej oteviit, zkontrolovat a pokud je v potadku, zaclenit.
To provedete nasledujicim zplisobem:

1. Nastavte se ve svém e-mailovém klientu na tu zpravu, ve které fesitel posila data.

2. Otevrete prilohu této zpravy. Pokud jste provedli asociaci ptipony vav s aplikaci Vklap, mél by se
soubor oteviit ve Vklapu. Pokud ne, ulozte pfilohu jako soubor, spustte Vklap nezavisle z hlavni

stranky a soubor ve Vklapu oteviete funkci Soubor — Oteviit.

3. Pouzijte tlacitko Kontrola na zdkladni obrazovce aplikace. Pokud se v datech objevi formalni nedo-
statky, jsou vyznaceny symboly vykti¢nikl. Tyto nedostatky je tfeba opravit, jinak nebude mozné
provést zaclenéni. Opravu by mél provést fesitel podle navodu a poslat novou verzi souboru.

4. Pokud v datech nejsou formalni nedostatky, meli byste jesté piekontrolovat, Ze jsou v souladu se
skute¢nosti. Pokud nejsou, je opét tfeba je opravit - viz ptedchozi krok.

- Pokud jste s daty spokojeni, mizete je zaclenit do svého souhrnného souboru funkci Néstroje —
Odsouhlasit a zaclenit. Bude Vam nabidnut vybér souhrnného souboru, do kterého se zaclenéni pro-
vede. Po vybéru souboru se provede vlastni za¢lenéni a zobrazi se statistika.

2.1.3. Situace, ve kterych se ocita povéreny pracovnik
poskytovatele

2.1.3.1. Situace "Mam zaridit, ze nas resort odevzda data o projek-
tech, ve kterych je poskytovatelem™

Jste-li povéten timto ukolem, jste povéreny pracovnik poskytovatele a budete vytvéret a spravovat do-
davky dat (finalni soubory).

Nejprve si musite ujasnit, jaka data je tfeba odevzdat: za jaké programy nebo kody grantovych projektt
a zda se jedna o projekty v feseni, ¢i ukoncené. Za kazdou kombinaci té€chto tidaji budete vytvaret jeden
finalni soubor.

Pokud mate potiebna data v jiném informa¢nim systému, muizete je pouZit, pokud je vyexportujete v po-
ttebném tvaru. Vklap Vam umozni tato data prohlédnout, zkontrolovat po formalni strance a ptipadné
"dotvofit". Blize o pouziti dat z jinych informacnich systému v oddilu 5.2 — ,,Zapojeni dat z jinych in-
formacnich systému do sbéru dat pomoci Vklapu®. Zde nadéle predpokladejme, Ze data z jin¢ho infor-
macniho systému nepouzivate.

Dodavku dat zalozite nasledujicim zplsobem:
1. Spust'te aplikaci, pokud ji jesté nemate spusténou.

2, Vytvoite novy soubor funkci Soubor — Novy.

3. Vyberte informacni oblast CEP. Zvolte fazi sbéru dat souboru: findlni.

4. Na obrazovce Editace zdhlavi vypliite hlavni tdaje o souboru: poskytovatele (svij resort), kod pro-
gramu nebo typu grantovych projekti, a status. Tyto informace budou zapsany do zahlavi souboru
dat. Stisknutim OK ukoncite editaci zahlavi.
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5. Soubor ulozte funkci Soubor — Ulozit. Soubor bude ulozen v pfislusném zakladnim adresati aplikace
(typicky C: \ISVaV\XXXX\CEP).

Pro kazdy finalni soubor si musite ujasnit, kolik projektl v ném bude. Pokud mate k dispozici udaje
o projektech, které byly feSeny jiz v minulém roce, miizete je prevést funkci Nastroje — Prevést do
nasledujiciho roku. Pak sta¢i doplnit udaje o projektech nove zahajovanych.

Pokud bude projektii malo, mize pro Vas byt nejsnazsi vyplnit idaje o nich rucné.

Pokud bude projektii vice nez malo, budete udaje o nich sbirat od piijemct.

Oba zpiisoby téz mizete kombinovat. Naptiklad udaje o pokracujicich projektech si pievedete z minu-
1ého roku a zaktualizujete sami, zatimco tdaje o nove zahajovanych projektech si nechate poslat od
ptislusnych piijemct.

Jakmile jste s obsahem souboru spokojeni, mate dodavku dat do CEP, kterou predate na RVVI.

2.1.3.2. Situace "Vyplnuji data za nas resort ru¢né"

V takovém ptipadé mlzete v zakladnim zobrazeni otevieného souboru (soubor lze otevtit funkci Soubor

— Oteviit) pouzit tlacitko Ptidat a na formulari Editace projektu vyplnit idaje o projektu.

1. Ptipravte si k ruce smlouvy o feSeni projektt véetn€ ptipadnych dodatkl nebo rozhodnuti o ptidéleni
ucelovych dotaci. Rada idaju je nejlépe dostupna z téchto dokument.

2. Spustte aplikaci, pokud ji jeSt€ nemate spusténou.

3. Oteviete prislusnou dodavku dat funkci Soubor — Otevfit.
4. Pro pridani dalsiho projektu pouzijte tlacitko Ptidat.

5. Ve formulati Editace projektu vypliite udaje o projektu.

6. Stisknutim OK ukoncite editaci projektu.

~

- Dodavku dat ulozte funkci Soubor — Ulozit.
Tento postup muzete libovoln¢ opakovat. Nemusite vyplnit vSechna data najednou.

Jakmile vyplnite Gidaje o vSech projektech, soubor ulozte a odeslete.

2.1.3.3. Situace "Sbiram data za nas resort od prijemcu"

V takovém piipadé musite ptijemce nejprve vyzvat. Poté od nich obdrzite souhrnné soubory s udaji
o projektech. Tyto soubory jeden po druhém oteviete, data zkontrolujete a pokud budou v poradku,
zaclenite je do svého finalniho souboru - dodavky dat. Jakmile jste sebrali vSechna data, ktera jste sebrat
pottebovali, Vasi dodavku dat predate na RVVI.

Tento postup nyni popisSeme podrobné;ji.
2.1.3.3.1. Vyzva pfijemcum k dodani dat o projektech

Nejsnazsi je v rdmcei kazdoro¢ni vymeény informaci mezi poskytovatelem a ptijemcem pozadat téz o pfi-
lozeni udaji o projektech. Mtizete po nich pozadovat, at’ své soubory zasilaji e-mailem, nebo na datovych
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nosicich. Je vhodné piijemctim poskytnout odkaz na domovskou stranku Vklapu [http://www.isvav.cz/
vklap/index.html] a odkaz na navod popisujici, co by mél piijemce v této situaci provést.

Koordinatorim pfijemct mtzete jejich praci usnadnit, pokud jim poslete urcity zaklad, ze kterého by
mohli vyjit:

» Pokud maji aktualizovat data o pokracujicich projektech, proved’te posunuti dat o rok vys Vy, soubor
rozdglte na souhrnné soubory, a tyto soubory poslete jednotlivym piijemctim.

* Pokud maji vyplnit idaje o nové zahajovanych projektech, zalozte pfislusné souhrnné soubory za né.
Vypliite kod poskytovatele, kod programu nebo typu grantovych projektt a status (feSené/ukoncené).
Ulozte takovyto dil¢i soubor a poslete jej pfijemci. Zmiiite ve zprave identifikacni kody projektd, za
néz ocekavate data.

Je vhodné pfi stanovovani terminu pocitat s rezervou.
2.1.3.3.1.1. Jak rozdélim dodavku dat na souhrnné soubory?

Tato operace neni automatizovana, protoze stavajici data neposkytuji dostatek informaci. Vklap vSak
nabizi prostfedky, jak toto rozdé€leni realizovat ru¢né.

1. Spust'te Vklap, pokud jej jest€¢ nemate spustény, a oteviete dodavku dat, pokud ji jeSté nemate ote-
vienou.

2. V tabulkovém pohledu na projekty v dodavce projekty sefad’te abecedné podle piijemct. Toho do-
sahnete klepnutim na zahlavi sloupce Ptijemce.

3. Prochazejte postupné projekty se stejnym piijemcem. Skupinu projektl za jednoho piijemce oznacte
a pouzijte funkci Soubor — Ulozit oznacené. Vyberte souhrnnou fazi sbéru ukladanych dat, vyplite
obvyklou zkratku ¢i ndzev pfijemce, a soubor ulozte do vhodného adresare.

Doporucujeme si pro rozdélené soubory vytvofit vlastni podadresar prislusného zakladniho adresaie.
Naptiklad pro rozdéleni dodavky dat C:\ISVav\2006\CEP\CEP06-KLM-XY-R, 01.vav (kte-
rou jste ziskali prevedenim dat z roku 2005 do roku 2006) si muzete vytvofit adresar C:\ISvVaVv
\2006\CEP\Rozdelene-CEP06-KLM-XY-R. Podadresai snadno vytvofite v dialogu pro ulozeni
souboru pfi ukladani souhrnu za prvniho z pfijemct.

Projekty, které maji piijemct vice, maji specifickou formu zobrazeni piijemci: stfedniky oddéleny se-
znam, ktery je uzavien do sloZzenych zavorek. Takového projekty se pii setfidéni podle pfijemci fadi
na zacatek (pfi tfidéni vzestupném). Je tieba si je nejprve prohlédnout a rozhodnout se, do kterého sou-
hrnného soubory se takové projekty maji zatradit, a pozdé&ji toto rozhodnuti realizovat.

Nékdy ma jeden piijemce vice koordinatorQ, napt. za organizacni jednotky (typicky jednotlivé fakulty ¢i
dalsi pracovisté jedné vysoké skoly). Pokud potiebujete provést rozdéleni jesté na organizacni jednotky,
doporucujeme, abyste nejprve provedl vyse popsané rozdéleni podle ptijemct a poté oteviel a rozdélil
souhrnné soubory za ty pfijemce, které se déli na organizacni jednotky. Toto rozdé€leni provedete ana-
logicky, jedinym rozdilem zde je to, Ze budete fadit podle sloupce Vykonavatel.

2.1.3.3.2. Zaélenéni souhrnného souboru s daty o projektu od koordinatora pfi-
jemce

Jakmile Vam koordinator pfijemce poslal souhrnny soubor, méli byste jej otevtit, zkontrolovat a pokud
je v poradku, zaélenit. To provedete nasledujicim zplisobem:

1. Nastavte se ve svém e-mailovém klientu na tu zpravu, ve které koordinator piijemce posila data.
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2. Oteviete prilohu této zpravy. Pokud jste provedli asociaci pfipony vav s aplikaci Vklap, m¢l by se
soubor oteviit ve Vklapu. Pokud ne, ulozte ptilohu jako soubor, spustte Vklap nezavisle z hlavni

stranky a soubor ve Vklapu oteviete funkci Soubor — Otevfit.

3. Pouzijte tlacitko Kontrola na zakladni obrazovce aplikace. Pokud se v datech objevi formalni nedo-
statky, jsou vyznaceny symboly vykfi¢nikt. Tyto nedostatky je tieba opravit, bez nich nebude mozné
provést zaclenéni. Opravu by mél provést koordinator piijemce podle navodu a poslat novou verzi
souboru.

4. Pokud v datech nejsou formalni nedostatky, méli byste jesté prekontrolovat, Ze jsou v souhlasu se
skutecnosti. Pokud nejsou, je opét tieba je opravit - viz ptedchozi krok.

- Pokud jste s daty spokojeni, mizete je zaclenit do své dodavky dat funkci Nastroje — Odsouhlasit
a zaClenit. Bude Vam nabidnuta dodavka dat, do které se zaclenéni provede, k odsouhlaseni. Poté se
provede vlastni zaclenéni a zobrazi se statistika.

2.2. CEZ - vyzkumné zamery

Prace s vyzkumnymi zaméry je velice podobna praci s projekty, kterou popisujeme v oddilu 2.1 —,,CEP
- projekty vyzkumu a vyvoje®. Odlisnosti jsou nasledujici:

» Misto "CEP" se dosadi "CEZ".
» Misto "projekt" se dosadi "vyzkumny zamér".

» Nevyskytuje se pojem "program nebo typ grantovych projektt".

2.3. RIV - vysledky vyzkumu a vyvoje

V4

2.3.1. Situace, ve kterych se ocita bézny uzivatel - reSi-
tel

Pozor! Situace zde popsané vyzaduji, aby za vasi organizaci byl ustanoven koordinator piedkladatele.
Ten po Vas bude data vyzadovat.

Jeho tloha je v procesu sbéru dat do RIV nezastupitelna. Pokud se Vam ve vasi organizaci nepodafi
zadného koordinatora vypatrat, je mozné, Ze to je funkce, které byste se méli ujmout sami. :-)

2.3.1.1. Situace "Chtéji po mné, abych vyplnil data o svych vy-
sledcich”

To je jedna ze zakladnich uloh, které Vklap tesi.
Postupujte podle nasledujiciho popisu:

1. Spust'te aplikaci, pokud ji jest¢ nemate spusténou.
2. Vytvoite Soubor — Novy.

3. Vyberte informacni oblast RIV a potvrd’te nabizeny rok sbéru dat (aktualni kalendaini rok). Urcete
fazi sbéru nove zakladaného souboru: diléi.

10
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. Na zakladni obrazovce aplikace pouzijte tlacitko Pfidat k tomu, abyste mohli zaclenit udaje o vy-

sledku.

. Na obrazovce Editace vysledku vypliitte tidaje o vysledku. Formular ma nékolik zalozek, které je

tteba vSechny vyplnit.

- Soubor ulozte funkci Soubor — Ulozit. Pokud jste vyplnili vSechny udaje, ze kterych se konstruuje

jméno souboru, pak se Vam nabidne ulozeni pod spravnym jménem do ptislusného zakladniho ad-
resafe. Pokud néktery z idaji pro konstrukci jména souboru neni vyplnén, budete na néj nezavisle
dotazani.

. Editaci souboru Ize libovoln¢ prerusit, soubor ulozit, Vklap ukoncit a v editaci pokracovat pozdé&ji.

Program Vas navadi, které polozky je tieba vyplnit a které je tfeba uvést do souladu s jiz vypInénymi
udaji.

. Soubor znovu oteviete bud’ tak, ze jej vyhledate v pfislusném zakladnim adresaii (typicky C:

\ISVaV\XXXX\RIV) prazkumnikem soubori a poklepdnim jej oteviete, nebo tak, ze spustite

Vklap a soubor urcite funkci Soubor — Oteviit.

Pozn. Misto XXXX bude v ndzvu adresare uveden rok sbéru dat.

. Béhem prace se souborem pouzivejte tlacitko Kontrola k tomu, aby se na soubor aplikovaly kontroly

formalni spravnosti. Pokud se v datech objevi formalni nedostatky, jsou vyznaceny symboly vykfic-
nikt. Tyto nedostatky je tieba opravit.

10.Jakmile jste s obsahem souboru spokojeni, mtzete jej odeslat tomu, kdo po Véas data pozadoval, tj.

koordinatorovi predkladatele. Nejjednodussi je odeslat jej e-mailem jako piilohu. Ptislusny postup
naleznete v oddilu 2.6.1 —,,0Odeslani souboru®.

2.3.1.2. Situace "Chtéji po mné, abych opravil data o svych vy-
sledcich"

Predpokladejme, Ze jste jiz diive vytvoftili a odevzdali dil¢i soubor s danymi vysledky - viz predesly
oddil. Nyni se objevila potfeba upfesnéni nebo opravy dat o vysledcich. At jiz jste potiebu opravy
odhalili Vy nebo nékdo jiny, je v zajmu konzistence dat napfi¢ celym systémem sbéru, abyste opravu
provedli Vy na svém dil¢im souboru.

Postupujte podle tohoto navodu:

L.

Znovu oteviete soubor - bude mit pravdépodobné vyssi verzi nezli 01. Soubor znovu oteviete bud’ tak,
ze jej vyhledate v prislusném zakladnim adresati (typicky C: \ ISVaVv\ XXXX\RIV) pruzkumnikem
souborl a poklepanim jej oteviete, nebo tak, Ze spustite Vklap a soubor vyhledate funkci Soubor

— Otevrit.

. Proved'te potfebnou upravu.

- Soubor ulozte (pod stavajicim jménem) funkci Soubor — Ulozit.

. Jste-1i s obsahem souboru spokojeni, odeslete jej nadiizenému ucastniku sbéru: koordinatorovi pred-

kladatele.

. Odeslanou verzi uchovejte s vhodnym popisem. Ten by mél jednak vystihnout tpravy, které se pro-

vadély, ale také zachytit, komu, kdy a jak byl soubor pieddn. Napft. "Doplnéno moje telefonni ¢islo
- nyni mtij soubor bez hlaseni. Pfedano 10.2.2006 K.Novakovi e-mailem".

11
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2.3.1.3. Situace "Mam zaznam o vysledku z predeslého roku. Mo-
hu jej pouzit i pro rok nasledujici?"

Ne, nemizete. Do RIV se dodavaji jen ty vysledky, které tam jeste nejsou.

2.3.2. Situace, ve kterych se ocita koordinator predkla-
datele

Vase uloha v procesu sbéru dat do RIV je zcela zasadni. Vasim tkolem je koordinovat sbér dat o vy-
sledcich uvnitf vasi organizace a predavani vysledka jednotlivym poskytovatelim.

2.3.2.1. Situace "Mam zaridit, ze naSe organizace odevzda data
o vysledcich, ve kterych je predkladatelem"

Jste-li povéteni timto ukolem, jste koordinator piijemce.

Data po Vas pozaduje povéteny pracovnik poskytovatele - s nim budete komunikovat. V ptipad¢ orga-
nizace, ktera tesi vice projektd nebo vyzkumnych zamért, za které odevzdava vysledky, je mozné, ze
poskytovateld, ktefi po Vas budou pozadovat data, bude n¢kolik.

Typicky zalozite a budete plnit souhrnny soubor. Ten bude obsahovat v§echny vysledky, kterych Vase
organizace dosahla, a to bez ohledu na poskytovatele - souhrnny soubor je spole¢ny. Pokud bude vy-
sledkti malo, muiZze pro Vas byt nejsnazsi vyplnit tidaje o nich ruéné; pokud vysledkl bude vice nez
malo, budete tidaje o nich sbirat od fesiteli. Jakmile budete s obsahem souboru spokojeni, provedete
rozdé¢leni na finalni soubory (dodavky dat) pro jednotlivé poskytovatele. Tyto finalni soubory témto
poskytovatelim odeslete.

Pokud vykazujete vysledky jen za jeden projekt od jednoho poskytovatele, mizete pouzit nasledujici
zkratku: zalozite rovnou finalni soubor a sami do néj potidite data o vysledcich. Jakmile budete s obsa-
hem souboru spokojeni, odeslete jej poskytovateli.

Oba tyto zpusoby jsou popsany nize.

Pokud mate potfebna data v jiném informacnim systému, mizete je pouzit, pokud je vyexportujete v po-
ttebném tvaru. Vklap Vam umozni tato data prohlédnout, zkontrolovat po formalni strance a ptipadné
"dotvorit". Blize o pouziti dat z jinych informacnich systému v oddilu 5.2 — ,,Zapojeni dat z jinych in-
formacnich systémut do sbéru dat pomoci Vklapu®. Zde nadale pfedpokladejme, Ze data z jiné¢ho infor-
macniho systému nepouzivate.

2.3.2.1.1. Situace "Vytvarim souhrnny soubor"

Souhrnny soubor zalozite nasledujicim zptisobem:

1. Spustte aplikaci, pokud ji jeSté nemate spusténou.

2. Vytvoite novy soubor funkci Soubor — Novy.

3. Vyberte informacni oblast RIV a potvrd’te nabizeny rok sbéru dat (aktudlni kalendaini rok). Zvolte
fazi sbéru dat souboru: souhrn.

4. Na obrazovce Editace zahlavi vypliite idaje o predkladateli - vasi organizaci nebo organizacni jed-
notce. Tyto informace budou zapsany do zéhlavi souboru dat. Stisknutim OK ukoncite editaci zahla-
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vi. Je dillezité, aby zahlavi bylo bezchybné vyplnéné predtim, nez se k souhrnnému souboru budou
pridavat vysledky.

- Soubor ulozte funkci Soubor — Ulozit. Pfi ukladani se Vas Vklap zepta na nazev nebo zauzivanou
zkratku Vasi organizace - ta tvoii soucéast jména souhrnného souboru - a na piipadné dalsi chybéjici
udaje, z nichz se jméno souboru konstruuje. Soubor bude ulozen v pfislusném zakladnim adresari
aplikace (typicky C: \ISVavV\XXXX\RIV).

2.3.2.1.2. Situace "Vytvarim finalni soubor"

Tento zptisob shromazd’ovani vysledki (vytvareni findlniho souboru) neni koordinatotem predkladatele
tolik vyuzivam. Ve vétSin€ piipadd jeden koordinator predkladatele predava data vice nez jednomu
poskytovateli, bude vytvaret souhrnny soubor. V dalsich podkapitolach oddilu 3.2 bude tedy zminiovan
pouze souhrnny soubor. Prace s finalnim souborem je stejna - pouze soubor na zavér nebudete rozdélovat
na finalni dodavky dat, protoZe jsou uréena jen jednomu poskytovateli.

Finalni soubor zalozite nasledujicim zptisobem:

L.

2.

Spust’te aplikaci, pokud ji jesté nemate spusténou.
Vytvoite novy soubor funkci Soubor — Novy.

. Vyberte informacni oblast RIV a potvrd’te rok sbéru dat (aktualni kalendaini rok). Zvolte fazi sbéru
dat souboru: findlni.

. Na obrazovce Editace zahlavi vypliite udaje o piredkladateli - vasi organizaci nebo organizacni jed-
notce. Tyto informace budou zapsany do zahlavi souboru dat. Udaje o dodavateli dodavky dat a &islo
jednaci pruvodky vypliuje povéfeny pracovnik poskytovatele. Vy toto vyplite tdaji o Vas a misto
¢isla jednaci pruvodky uved’te provizorné XXX (povéfeny pracovnik poskytovatele tyto tdaje po
prijeti Vasich dat opravi). Stisknutim OK ukoncite editaci zahlavi.

- Soubor ulozte funkci Soubor — Ulozit. Soubor bude uloZen v ptislusném zakladnim adresaii aplikace
(typicky C: \ISVaV\XXXX\RIV).

2.3.2.2. Situace "Vyplnuji data za nasi organizaci ruéné"

V takovém piipadé mizete v zakladnim zobrazeni otevieného souboru (soubor lze oteviit funkci Soubor

— Otevfit) pouzit tlacitko Pridat a na formulafi Editace vysledku vyplnit idaje o vysledku.

1

2

W

9]

(o)

. Spust’te aplikaci, pokud ji jeSt€ nemate spusténou.

- Otevrete prislusny soubor funkci Soubor — Otevrit.

. Pro ptidani dalsiho vysledku pouzijte tlacitko Ptidat.

. Na formulafi Editace vysledku vypliite tidaje o vysledku.

. Stisknutim OK ukonc¢ite editaci vysledku.

- Soubor ulozte funkci Soubor — Ulozit.

Tento postup miiZete libovoln¢ opakovat. Nemusite vyplnit v§echna data najednou.
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2.3.2.3. Situace "Sbiram data za nasi organizaci od resitelt"

V takovém piipad€ musite fesitele nejprve vyzvat. Poté od nich obdrzite dil¢i soubory s udaji o vysled-
cich. Tyto soubory jeden po druhém oteviete, data zkontrolujete a pokud budou v potadku, zaClenite je
do svého souhrnného souboru. Jakmile jste sebrali vSechna data, rozd¢lite souhrnny soubor podle jed-
notlivych poskytovatell na findlni dodavky dat. Poté dodavky rozeslete jednotlivym poskytovatelam.

Tento postup nyni popisSeme podrobné;ji.
2.3.2.3.1. Vyzva resitelim k dodani dat o vysledcich

Shroméazdéte si e-mailové kontakty na fesitele projekti nebo vyzkumnych zamért, za které odevzdavaji
vysledky. Vyzvéte je e-mailem k dodani udaji o vysledcich a stanovte termin, do kterého by tak méli
ucinit. Poslete v e-mailu odkaz na domovskou stranku Vklapu [http://www.isvav.cz/vklap/index.html]
a odkaz na navod popisujici, co by mél fesitel v této situaci provést.

Je vhodné pfi stanovovani terminu pocitat s rezervou. Muze byt nutné fesiteliim s vypliiovanim pomoci.
2.3.2.3.2. Zaclenéni diléiho souboru s daty o vysledcich od reSitele

Jakmile Vam fesitel posle dilci soubor, méli byste jej oteviit, zkontrolovat a pokud je v potadku, zaclenit.
To provedete néasledujicim zpiisobem:

1. Nastavte se ve svém e-mailovém klientu na tu zpravu, ve které fesitel posila data.
2. Oteviete prilohu této zpravy. Pokud jste provedli asociaci piipony vav s aplikaci Vklap, m¢l by se

soubor otevfit ve Vklapu. Pokud ne, ulozte ptilohu jako soubor, spust'te Vklap nezavisle z hlavni

stranky a soubor ve Vklapu oteviete funkci Soubor — Oteviit.

3. Pouzijte tlacitko Kontrola na zakladni obrazovce aplikace. Pokud se v datech objevi formalni nedo-
statky, jsou vyznaceny symboly vykfi¢nikt. Tyto nedostatky je tieba opravit, bez nich nebude mozné
provést zaclenéni. Opravu by mél provést fesitel podle navodu a poslat novou verzi souboru.

4. Pokud v datech nejsou formalni nedostatky, méli byste jest¢ piekontrolovat, ze jsou v souladu se
skutec¢nosti. Pokud nejsou, je opét tieba je opravit - viz predchozi krok.

5. Pokud jste s daty spokojeni, mizete je zaclenit do svého souhrnného souboru funkci Nastroje —
Odsouhlasit a zaclenit. Bude Vam nabidnut vybér souhrnného souboru, do kterého se zaclenéni pro-
vede. Po vybéru souboru se provede vlastni za¢lenéni a zobrazi se statistika.

2.3.2.4. Situace "Rozdéluji data do finalnich souboru dle poskyto-
vatelu"

Jakmile vyplnite daje o vSech vysledcich, soubor je tieba rozdélit dle jednotlivych poskytovatell a to
nasledujicim zptisobem:

1. Spust'te aplikaci, pokud ji jest€¢ nemate spusténou.
2. Otevrete ptislusny souhrnny soubor funkci Soubor — Otevfit.

3. Pokud jste s daty spokojeni, rozdélte je do jednotlivych soubort dle poskytovateli funkci Nastroje

— Rozdeélit. Vlastni rozdéleni probéhne ihned a zobrazi se statistika. Vzniknou findlni soubory se
stejnym poskytovatelem, zatadi se do adresare (typicky C: \ISVaV\XXXX\RIV\Dodavky) a po-
jmenuji se v souladu s pfedepsanym zptsobem konstrukce nazvii dodavek dat.
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4. Hotové dodavky poté rozeslete jednotlivym poskytovateltiim.

2.3.3. Situace, ve kterych se ocita povéreny pracovnik
poskytovatele

2.3.3.1. Situace "Mam zaridit, ze nas resort odevzda data o vy-
sledcich, ve kterych je poskytovatelem"

Mate-li tento ukol, jste poveteny pracovnik poskytovatele a budete ziskavat a odesilat dodavky dat
(finalni soubory).

Nejprve si musite ujasnit, za jaké projekty ¢i vyzkumné zameéry, ve kterych je Vas resort poskytovatelem,
musi byt dodany vysledky. To jsou projekty a vyzkumné zaméry ukoncené v poslednich 250 dnech, za

nez prozatim zadné vysledky dodany nebyly.

Ptijemci podpory (nebo jejich organizacni jednotky) u téchto projekt a/nebo vyzkumnych zameéri fi-
guruji v RIV jako ptedkladatelé. Musite ziskat jeden finalni soubor za kazdého predkladatele.

Pokud mate potiebna data v jiném informacnim systému, mizete je pouzit, pokud je vyexportujete v po-
ttebném tvaru. Vklap Vam umozni tato data prohlédnout, zkontrolovat po formalni strance a piipadné
"dotvorit". Blize o pouziti dat z jinych informacnich systému v oddilu 5.2 — ,,Zapojeni dat z jinych in-
formacnich systémii do sbéru dat pomoci Vklapu®. Zde nadale ptredpokladejme, Ze data z jiného infor-
macniho systému nepouzivate.

Pokud bude vysledkil malo, mize pro Vas byt nejsnazsi zalozit finalni soubory a vyplnit udaje do nich
rucné.

Pokud bude vysledkil vice nez malo, budete finalni soubory ziskavat od predkladateld.

Oba zptsoby téZ muzete kombinovat: nékteti predkladatel¢ data dodaji sami, zatimco u jinych mutze
byt nutné, abyste data pofidili sami.

At zvolite kterykoli zptisob, ziskate dodavky dat do RIV, které obvyklym zptsobem piedate na RVVIL.

2.3.3.2. Situace "Vyplnuji data za nas resort ru¢né"

V takovém piipadé musite finalni soubor nejdiive zalozit (funkci Soubor — Novy) a vyplnit zahlavi.
Poté pro kazdy vysledek pouzijete tlacitko Pfidat a na formulati Editace vysledku vyplnite udaje o ném.

Jakmile vyplnite udaje o vSech vysledcich, soubor ulozte a pfedejte na RVVI

2.3.3.3. Situace "Sbiram data za nas resort od predkladatelu”

V takovém ptipadé musite predkladatele nejprve vyzvat. Poté od nich obdrzite findlni soubory s udaji
o vysledcich. Tyto soubory jeden po druhém oteviete, data zkontrolujete a pokud budou v poradku,
predate je na RVVL

Tento postup nyni popiSeme podrobné;ji.
2.3.3.3.1. Vyzva predkladatelim k dodani dat o vysledcich

Vyzvéte predkladatele, at’ Vam dodaji finalni soubory. Je vhodné jim poskytnout odkaz na domovskou
stranku Vklapu [http://www.isvav.cz/vklap/index.html] a odkaz na navod popisujici, co by mél predkla-
datel v této situaci provést.
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Je vhodné pfi stanovovani terminu pocitat s rezervou.

2.3.3.3.2. Zpracovani finalniho souboru s daty o vysledcich od koordinatora
predkladatele

Jakmile Vam koordinator pfedkladatele poslal finalni soubor, méli byste jej otevtit, zkontrolovat a pokud
je v poradku, predat jej na RVVI. To provedete nasledujicim zplisobem:

1. Nastavte se ve svém e-mailovém klientu na tu zpravu, ve které koordinator predkladatele posila data.

2. Otevtete prilohu této zpravy. Pokud jste provedl asociaci pfipony vav s aplikaci Vklap, mél by se
soubor oteviit ve Vklapu. Pokud ne, ulozte ptilohu jako soubor, spust'te Vklap nezéavisle z hlavni

stranky a soubor ve Vklapu oteviete funkci Soubor — Oteviit.

3. Pouzijte tlacitko Kontrola na zakladni obrazovce aplikace. Pokud se v datech objevi formalni nedo-
statky, jsou vyznaceny symboly vykti¢nikii. Tyto nedostatky je tieba opravit. Opravu by mél proveést
koordinator predkladatele podle navodu a poslat novou verzi souboru.

4. Pokud v datech nejsou formalni nedostatky, mél byste jesté piekontrolovat, Ze jsou v souhlasu se
skutecnosti. Pokud nejsou, je opét tieba je opravit - viz ptedchozi krok.

5. Pokud jste s daty spokojeni, predate je na RVVL

2.4. VES - verejné soutéze ve vyzkumu a vy-
VOji

Od roku 2007 ptibyva podpora sbéru dat do informacni oblasti VES. Jedinym ucastnikem tohoto sbéru je
povereny pracovnik poskytovatele, takze organizace sbéru je oproti jinym oblastem daleko jednodussi.

Nejprve musite zalozit finalni soubor (funkci Soubor — Novy) a vyplnit zahlavi. Pro vytvofeni nové
vetejné soutéze pouZzijete tlacitko Ptidat a vyberete fazi vetejné soutéze (vyhlasena nebo vyhodnocena).
Poté na formulati Editace vefejné soutéze o ni vyplnite udaje.

Béhem prace se souborem pouzivejte tlacitko Kontrola k tomu, aby se na soubor aplikovaly kontroly
formalni spravnosti. Pokud se v datech objevi formalni nedostatky, jsou vyznaceny symboly vykti¢nik.
Tyto nedostatky je tieba opravit.

Jakmile vyplnite Gidaje o vSech vetfejnych soutézich, soubor ulozte a predejte na RVVI.

2.5. SR - priprava navrhu statniho rozpoctu za
vyzkum a vyvoj

Od roku 2008 se podklady pro ptipravu navrhu statniho rozpoctu za oblast VaVal sbiraji pomoci aplikace
Vklap. Tato ¢innost se tyka pouze povéienych pracovnikl poskytovatelt.

Na rozdil ode vSech ostatnich oblasti, ve Vklapu nelze zaloZzit novy soubor pro tuto oblast. Diivodem
je to, Ze pracovnici poskytovatelll dostavaji od RVVI datové podklady, které sumarizuji data jiz diive
pfedana do CEP, CEZ a VES. Data o projektech a vyzkumnych zamérech tvofi dohromady informaci
o predchazejicich zavazcich poskytovatelt. Data o vefejnych soutézich pak ptfedstavuji informaci o jiz
vyhlasenych budoucich zavazcich. Je na pracovnicich poskytovatelii, aby tato data upfesnili, je-li to
tieba, a hlavné doplnili o vydaje planované v budoucnu, které zatim jesté zadny obraz v IS VaVal nemaji.
Kromé toho se sbiraji i udaje o skute¢ném vyuziti prostfedk ptidélenych na VaVal v minulém roce.
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2.5.1. Zacatek prace s datovymi podklady

Datové podklady, které uzivatel od RVVI obdrzi, je tfeba nejprve ulozit do adresafe C:\ISVaVv
\2008\SRP (nebo jinam podle ptislusného zakladniho adresaiec). Nasledné je uzivatel mize aplikaci
VKklap oteviit.

Datové podklady maji ¢islo verze 00, coz neni platna verze. Prvni akei, kterou musi uzivatel s podklady
udélat, je jejich archivace. V budoucnu muiize byt uzitecné se k nim vratit. Vklap pro tento ucel poskytuje

funkci Néstroje — Vytvoftit novou verzi souboru, ktera uchova aktualni verzi souboru v archivu verzi.
Pfi uchovavani verze je uzivatel dotazan na komentaf, ktery se k dané verzi pfipise. Pfi prvnim otevieni
podkladi je vhodny komentar typu "Datové podklady od RVVI - doslo emailem (od koho) (kdy)". Po
vlozeni komentéte se zvysi ¢islo verze aktualné otevieného souboru, takze nyni bude 01.

Déle je tfeba vlozit informace o tom, kdo je za daného poskytovatele jeho poveéfenym pracovnikem. To
1ze provést na obrazovce Editace zahlavi souboru na zdlozce Dodavatel dodavky dat. Je mozné udaje
vepsat, nebo - jste-li povéfenym pracovnikem piimo Vy - si je vlozit tlaitkem Vyplnit z nastaveni. Po
stisknuti tlacitka Kontrola by méla jedna chyba ubyt.

Dalsi hlaSenou chybou je nevyplnény tdaj v fadku "Stav rezervniho fondu". Tento idaj je nutné vyplnit,
pak hlaseni zmizi.

2.5.2. Ovladani

Celkov¢ uspotadani aplikace pro SR je jiné, nez v jinych datovych oblastech. Zde jde o hierarchicky
pohled na tabulku polozek, které tvofi vydaje statniho rozpoctu za jednotlivé roky. Je uveden rok pie-
desly (za ktery se uvadéji skutecné vycerpané prostiedky), rok aktualni (za ktery se uvadéji prostredky
pridélené), rok pfipravovaného statniho rozpoctu a dale pak dva roky sttednédobého vyhledu. Jednotlivé
oblasti 1ze podle potfeby rozvinovat smérem k vétsim detailim nebo naopak sbalovat pro globalng;jsi
pohled. Vypliuji se vzdy jen ¢astky v koncovych uzlech, ostatni vznikaji souctem.

Ty oblasti SR, které tvoifi soucast datovych podkladii, jsou nezménitelné. Je vSak mozné, Ze n€které
nové skutecnosti jesté nebyly promitnuty do dat IS VaVal a datové podklady tak nejsou zcela aktualni.
Vklap nabizi mozZnost provést upravu: oznacte fadek predchazejici fadku podkladu a stisknéte tlacitko
Ptidat, v nasledujicim dialogu vyberete moznost "Uprava".

Polozky Cinnost komisi, Ocenéni mimotadnych vysledkd, Pievedeno do rezervniho fondu nebo Pouzito
mimo VaV vlozite v ucelovém financovani tak, Zze v oznaceném (modfe se zbarvi) fadku ,,Ucelové*
kliknete na Ptidat.

Obdobné v Institucionalnim financovani ptidate polozky Specificky vyzkum, Naklady na mezinarodni
aktivity ve VaV, Naklady na chod kanceléie, Cinnost hodnoticich komisi vyzkumnych zamért, Ocenéni
mimotadnych vysledki, Pfevedeno do rezervniho fondu nebo Pouzito mimo VaV tak, ze v oznaceném
fadku ,,Institucionalni kliknete na Ptidat a vyberete piisluSnou oblast.

2.5.3. Clenéni finanénich ¢astek

Nasledujici seznam vypisuje kompletni ¢lenéni finan¢nich ¢astek v SR:
» Poskytovatel - tdaje za konkrétniho poskytovatele
+ Ugelové

* Navrh vyse ucelovych vydaji - Gdaje z ptilohy ¢. 1 dopisu - pro informaci, nezapocCitavaji se
do souctu.

17



Zaciname

* Programy ve vyzkumu a vyvoji

* Typ programti ve vyzkumu a vyvoji - programy jsou seskupeny podle typl: programy vyzku-
mu a vyvoje (P), grantové projekty (G), vetejné zakazky ve vyzkumu a vyvoji (Z).

* Program ve vyzkumu a vyvoji - idaje za konkrétni program
* Projekty prechazejici nebo minulé

* Sumarizace dat CEP - datové podklady vznikl¢é vys¢itanim finan¢nich udaji z ptislus-
né dodavky do CEP.

+ Uprava udajii CEP - zde lze v ptipadé& potieby upravit iidaje z CEP,

» Pfevedeno do rezervniho fondu - kolik z prostfedkd urcenych na program bylo pieve-
deno do rezervniho fondu poskytovatele (pouze minuly rok).

* Pouzito mimo VaV - kolik z prosttedktli uréenych na program bylo pouzito mimo oblast
VaV (pouze minuly rok).

* Projekty, které teprve budou zahajeny

» Budouci projekty z jiz vyhlaSené vefejné soutéze - vefejna soutéz je ve VES, avsak
v CEP jesté nejsou projekty, které by byly financovany na jejim zaklade.

+ Udaje z VES - datové podklady vypisem finanénich udaji o pfislusné vefejné sou-
tézi z VES.

+ Uprava udajii VES - zde Ize v piipadé potieby upravit udaje z VES.

» Budouci projekty z dosud nevyhlasenych vetrejnych soutézi ve VaV - vefejna soutéz
jesté nebyla vyhlasena (neni ve VES). Tyka se programti VaV a grantovych projektt.

* Budouci projekty z dosud nevyhlasenych vefejnych zakazek - tyka se verejnych za-
kazek.

« Cerpéno z rezervniho fondu - uvede se, kolik prostfedkil na dany program ptjde z re-
zervniho fondu poskytovatele (pouze aktualni rok a roky dalsi).

* Budouci program ve vyzkumu a vyvoji - teprve planované programy.

* Vydaje na hodnoceni projektii VaV - naklady na hodnoceni projektti a navrhti projektt (¢innost
komisi aj.).

* Ocenéni mimotadnych vysledkil
» Pfevedeno do rezervniho fondu - kromé¢ programii VaV - kolik z prostfedki na ¢innost komisi
a ocenéni mimotadnych vysledkli bylo pfevedeno do rezervniho fondu poskytovatele (pouze

minuly rok).

+ Cerpano z rezervniho fondu - uéelové prostiedky (kromé& programii VaV), které se Gerpaji z
rezervniho fondu.

* Pouzito mimo VaV - krom¢ programt VaV - kolik z prostfedkti na ¢innost komisi a ocenéni
mimotadnych vysledkil bylo pouzito mimo oblast VaV (pouze minuly rok).
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 Institucionalni

» Navrh vyse institucionalnich vydajt - idaje z ptilohy €. 1 dopisu - pro informaci, nezapocitavaji
se do souctu.

* Vyzkumné zameéry

* Vyzkumné zaméry s piijemci pravni formy - tidaje za skupinu vyzkumnych zamérd s kon-
krétnim druhem pfijemce.

* Vyzkumné zaméry piechazejici nebo minulé
* Sumarizace dat CEZ
« Uprava dat CEZ
» Pfevedeno do rezervniho fondu - kolik z prosttedkti uréenych na vyzkumné zameéry s pii-
jemci daného druhu bylo pfevedeno do rezervniho fondu poskytovatele (pouze minuly

rok).

* Pouzito mimo VaV - kolik z prostfedkti ur¢enych na vyzkumné zameéry s piijemci dan¢ho
druhu bylo pouzito mimo oblast VaV (pouze minuly rok).

* Prodlouzeni vyzkumnych zamért - dle oddilu 4.4 bod a) Smémice
* Jiny zpisob institucionalniho financovani - dle oddilu 4.4 bod b) Smérnice

« Cerpéno z rezervniho fondu - uvede se, kolik prosttedkii na vyzkumné zaméry s pifjemci
dané¢ho druhu ptijde z rezervniho fondu poskytovatele (pouze aktualni rok a roky dalsi).

+ Specificky vyzkum na VS - pouze MSMT, MO, MV.
» Naklady na mezinarodni aktivity ve VaV
« Ramcové programy EU - ptispévek CR na 7. Ramcovy program EU

* Operacni program - konkrétni operacni program ze strukturalnich fondt a Fondu soudrznosti
EU

* Program - konkrétni program v ramci nadfazené¢ho opera¢niho programu
* Poplatky za ¢lenstvi v mezindrodnich organizacich
« Naklady na ¢innost kancelafe - tyka se GA CR, AV CR a RVVI.
* Hodnoceni vyzkumnych zamért -vydaje ne hodnoceni vyzkumnych zaméri (¢innost komisi aj.).
* Ocenéni mimotadnych vysledkil
» Pfevedeno do rezervniho fondu - uvede se, kolik prostfedkti ur¢enych na institucionalni finan-
covani VaV mimo oblast vyzkumnych zaméri bylo pfevedeno do rezervniho fondu poskytova-

tele (pouze minuly rok).

» Cerpano z rezervniho fondu - institucionalni prostiedky (kromé prostfedki na vyzkumné zdme-
ry), které se Cerpaji z rezervniho fondu.
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* Pouzito mimo VaV - uvede se, kolik prostiedkil ur¢enych na institucionalni financovani VaV
mimo oblast vyzkumnych zamért bylo pouzito mimo oblast VaV (pouze minuly rok).

» Stav rezervniho fondu - stav rezervniho fondu poskytovatele na konci dne 31.12.2007. Nezapoci-
tdva se do souctu.

Chcete-li nekterou polozku ptidat, nastavte se na polozku nadiizenou, stisknéte tlacitko Ptidat a v nasle-
dujicim dialogu vyberte, o kterou polozku se ma jednat. Naptiklad pro piidani udajt za ¢innost hodnoti-

cich komisi projektii vyberte fadek "Ucelové", stisknéte tlagitko Pfidat a v nasledujicim dialogu vyberte
moznost "Cinnost komisi".

2.5.4. Postup pfri zméné udaju institucionalniho finan-
covani do roku 2011

Mozné situace a jejich feseni:

1. Pokud je podpora naplanovana do roku 2011 a je tieba jenom zménit hodnoty

— Oznacte fadku "Vyzkumné zaméry prechazejici nebo minulé", kliknéte na tlacitko Pfidat a v na-
sledujicim dialogu zvolte Uprava dat CEZ. Pak vyplnite pozadované hodnoty.

2. Pokud podpora neni naplanovana az do roku 2011
a. Pokud vyzkumné zaméry lze prodlouzit (maximalni doba feSeni je 7 let)

— Oznacte tadku "Vyzkumné zdméry s piijemci pravni formy...", kliknéte na tlacitko Ptidat a
zvolte Prodlouzeni vyzkumnych zdméra.

b. Pokud vyzkumné zameéry jiz prodlouzit nelze - poskytovatel navrhne jiny zptsob financovani
(napf. novy vyzkumny zameér od r. 2011)

— Oznacte tadku "Vyzkumné zdméry s piijemci pravni formy...", kliknéte na tlacitko Ptidat a
zvolte Jiny zpiisob institucionalniho financovani. Pak vyplnite hodnoty.

2.6. Spolecné cinnosti

2.6.1. Odeslani souboru

Naplnili ¢i opravili jste soubor, ktery spravujete, a nyni jej chcete v této podobé odeslat Vasemu nadfi-
zenému ucastnikovi sbéru. Proved’te nasledujici kroky:

1. Napiste e-mailovou zpravu adresovanou nadtizenému ucastnikovi (mtzete téz odpovédét na nékterou
jeho zpravu). K této zprave prilozte prislusny soubor. Naleznete jej v pfislusném zakladnim adresati
(typicky C:\ISVavV\XXXX\CEP nebo C:\ISVaV\XXXX\RIV).

2. Je nutné si vést evidenci predanych dat. Vklap pro tento ucel poskytuje funkci Néstroje — Vytvofit
novou verzi souboru, kterda uchova stavajici verzi souboru v archivu verzi. Pfi uchovavani verze
je uzivatel dotazan na komentar, ktery se k dané verzi pfipiSe. K odeslané verzi je velmi uzitecny
komentaf typu "Predano (kdy) (komu) (jak)", napt. "Piedano 6.2.2006 K.Novakovi e-mailem".

Soucasn¢ tato funkce ve stavajicim souboru zvysi oznaceni verze - jak v zahlavi souboru, tak ve
jménu souboru. Piipadné dalsi upravy budete ¢init do nové verze souboru.
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Zaciname

Je dilezité operaci vytvotreni nové verze provést ihned poté, co jste soubor odeslali.
Pouziti e-mailu je nejjednodussi. Je vsak mozné vyuzit i jiné zplsoby predavani napf. pres sdilené slozky

nebo na disket€, zapisovatelném CD, flash disku ¢i obdobném médiu. V piipadech, kdy je vyzadovano
potvrzené doruceni, mlizete vyuzit sluzeb podatelen (klasickych nebo elektronickych).

2.6.2. Predavani finalnich souboru na RVVI

Jakmile jste jakozto povéteny pracovnik poskytovatele sebrali vSechna data, ktera jste sebrat potfebo-
vali, mtizete je ptedat na RVVL

1. Ziskané findlni soubory jeden po druhém oteviete a zkontrolujete webovou kontrolni sluzbou. A to
tak, ze pouzijete tlacitko Webova kontrola (v pravém hornim rohu obrazovky).

=8|

Kontrola | § @ Webova kontrola

A
N

Vysledek kontroly se otevie ve webovém prohlizeci a zobrazi privodku a seznam chyb. Pokud se
v datech objevi nedostatky, budou v seznamu chyb detailné vypsany.

verze 1.1.0

2. Pokud budou data v potadku, vytisknete privodku z webového prohlizece.

3. Finalni soubory s pritvodkami ptedate obvyklym zptisobem na RVVIL.
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Kapitola 3. Rozsirujici témata

Zde se nachazeji poznamky k riiznym aspektiim aplikace. Na nékteré jsou odkazy ptimo z aplikace.

3.1. Identifikac¢ni kédy
3.1.1. Identifikaéni kéd projektu

Identifikacni kod projektu slouzi k urceni konkrétniho projektu a k rozliseni projektti navzajem, a to po
celou dobu existence projektu - v prube&hu feseni 1 poté.

Identifikacni kod projektu je vzdy obsazen ve smlouvé o feSeni projektu nebo v rozhodnuti o poskytnuti
ucelové dotace.

Identifika¢ni kod pridéluje projektu poskytovatel v rdmci vyhodnoceni vefejné soutéze ve vyzkumu
a vyvoji nebo verejné zakazky. Identifika¢ni kéd projektu musi byt rizny ode vsSech identifikacnich
kodt jinych projektl - musi tedy projekt urcovat jednoznacéné.

Identifikacni kdd je tvaru aaceececeeecee, kde:

* aa (1.-2. znak) ... kéd programu nebo kod typu grantovych projektti, pod ktery projekt nalezi.
Vyplni se dle ¢iselniku ,Identifikace programi a grantovych projektt pro CEP zvefejnéného na
www.vyzkum.cz;

* eeceeeceeeeece (3.-13. znak) ... evidencni Cislo projektu, musi byt jedine¢né v ramci daného pro-
gramu nebo grantovych projektii. Evidenc¢ni Cislo nesmi obsahovat mezery a znaky s diakritikou.

Identifikacni kdd je ptfidélen jednou provzdy a v zadném piipadé se neméni. Neméni se, kdyz projekt
v prubéhu svého feseni presel pod jiny program nebo typ grantovych projektt, ani pokud zménil posky-
tovatele. Efektivné tak prvni dva znaky identifikacniho kodu projektu predstavuji kod toho programu
nebo typu grantovych projektt, ve kterém projekt zac¢inal.

V ramci sbéru dat pomoci sady nastroji Vklap je uvedeni identifika¢niho kédu projektu povinné ve
vSech fazich sbéru dat.

3.1.2. Identifikaéni kod vyzkumného zaméru

Identifikacni koéd vyzkumného zaméru slouzi k urceni konkrétniho vyzkumného zadméru a k rozliseni
vyzkumnych zamérd navzajem, a to po celou dobu existence vyzkumného zaméru - v prub&hu jeho
feSeni i1 jeho ukonceni.

Identifikac¢ni kod vyzkumného zaméru je vzdy obsaZzen ve smlouvé o feSeni vyzkumného zaméru nebo
v rozhodnuti o poskytnuti institucionalni dotace.

Identifika¢ni kéd vyzkumnému zameéru piidéluje poskytovatel v ramei vyhodnoceni navrhli vyzkum-
nych zdmért. Identifika¢ni kod vyzkumného zdméru musi byt rizny ode vSech identifika¢nich koda
jinych vyzkumnych zaméra - musi tedy vyzkumny zdmér urcovat jednoznacne.

Identifikac¢ni kéd vyzkumného zaméru je tvaru rrreececeecece, kde:

* rrr (1.-3. znak) - kod poskytovatele Seznamu subjektii evidovanych pro ucely CEP, CEZ a RIV
zvetejnéného na www.vyzkum.cz;
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Rozsifujici témata

* ececeeceeceece (4.-13. znak) - evidencni ¢islo vyzkumného zdméru, musi byt jedinecné v ramci da-
ného poskytovatele. Evidencni ¢islo nesmi obsahovat mezery a znaky s diakritikou.

Identifika¢ni koéd vyzkumného zaméru je piidélen jednou provzdy a v Zadném ptipadé se neméni. Ne-
méni se, pokud vyzkumny zamér piesel pod jiného poskytovatele. Efektivné tak prvni tfi znaky identi-
fika¢niho kédu vyzkumného zaméru predstavuji kod toho poskytovatele, u kterého vyzkumny zamér

zadinal.

V ramci sbéru dat pomoci sady nastrojit Vklap je uvedeni identifika¢niho kodu vyzkumného zdmeéru
povinné ve vSech fazich sbéru dat.

3.1.3. Identifika¢ni kéd vysledku

Identifikacni kod vysledku slouzi k urceni konkrétného vysledku u konkrétniho predkladatele vysledk
do RIV. Identifika¢ni kod vysledku musi vysledek urcovat jednoznacné.

Identifikac¢ni kod vysledku pridéluje predkladatel vysledkd. V ramci sbéru dat pomoci sady nastroju
Vklap se identifikacni kod vysledku neuvadi ve fazi sbéru dilci. Ve fazich sbéru souhrn a findlni je
vyplnéni povinné. Vklap identifikacni kody vysledka generuje automaticky pii pfidavani vysledku ruéné
nebo piipojenim.

Detailni popis konstrukce identifika¢niho kodu vysledku je uveden v dokumentu RIV06 vydavaném
Radou pro vyzkum a vyvoj. Pro uzivatele Vklapu vSak neni podstatny: Vklap identifikacni kody vy-
sledki konstruuje tak, aby splnily vSechny na n¢ kladené podminky.

Identifikacni kody pridélené Vklapem se vyznacuji tim, Ze na 23. misté (prvni znak volné ¢asti) obsahuji
znak # (dvojktizek).

3.1.4. Identifikacni kod verejné soutéze

Identifikacni kod vetejné soutéze slouzi k urceni konkrétni vetfejné soutéze ve vyzkumu a vyvoji a
k jejimu odliSeni od soutézi ostatnich.

Identifikacni kod vetejné soutézi piidéluje poskytovatel pii jejim vyhlasovani. Konstruuje jej ve tvaru
Sppprrrreeeee, kde:

* ppp (2.-4. znak) - kod poskytovatele Seznamu subjektd evidovanych pro ucely CEP, CEZ a RIV
zvetejnéného na www.vyzkum.cz;

e rrrr(5.-8. znak) - soutézni rok;

* eeceee (9.-13. znak) - evidencni Cislo vefejné soutéze, musi byt jedineéné v ramci dané¢ho poskyto-
vatele. Evidenc¢ni ¢islo nesmi obsahovat mezery a znaky s diakritikou.

Identifikacni kod vetejné soutéze se vyplituje ruéné u verejnych soutézi vyhlasenych. Identifikacni kod
vefejné soutéze vyhodnocené se vybira ze seznamu.

3.2. Uéastnici projektu nebo vyzkumného za-
meru

Zobrazeni ucastnikli vychazi ze vztahi organizacni podiizenosti.
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Rozsifujici témata

Priklady zde uvadéné jsou fiktivni, pfestoze v nich mohou vystupovat skutecné existujici subjekty a
organizacni jednotky.

3.2.1. Nejjednodussi situace: Prijemce a reSitel
Nejjednodussi situace je ta, kde projekt ma pouze piijemce a fesitele:
& UEastnici

- Subjekt: Statni zdravotni Ustav (prijemce wkonavatel)

I%I Osoba; RMDr Jifi Smysleny CSe. (resitel)

Této situace lze ze zakladniho pohledu, kde je uveden pouze kofen stromu "Ugastnici", dosahnout na-
sledujici posloupnosti akci:

1. Oznagit prvek "Ugastnici", stisknout "Pfidat".
Vybrat roli "Pfijemce" (v seznamu hned na prvnim mist¢).
Na formulafi detailu subjektu stisknout tla¢itko "Vyhledat".

Ve vyhledavacim formulafi bud’ Statni zdravotni Gstav pfimo najit, nebo do pole "Vyhledavaci feté-
zec" vepsat ¢ast hledaného nazvu subjektu, napt. "zdravotni", stisknout Enter a z vysledku (vSechny
subjekty, jejichz nazev obsahuje slovo "zdravotni") jiz hledany subjekt vybrat snadné&ji. Na vybrany
subjekt 1ze dvakrat kliknout, nebo jednim kliknutim vybrat a pak stisknout tlacitko "Ok".

Na formuléfi detailu subjektu stisknout "Ok".
2. Oznacit prvek "Subjekt: Statni zdravotni Gstav (prijemce vykonavatel)", stisknout "Ptidat".
Vybrat roli "Hlavni fesitel".

Na formulafi detailu osoby vyplnit jméno, pfijmeni, tituly a rodné ¢islo hlavniho fesitele a stisknout
"Ok".

3.2.2. Prijemce, ktery reSenim projektu povéril svou or-
ganiza¢ni jednotku

Nekteré subjekty (typicky vysoké skoly) se pro ucely IS VaVal ¢leni na organizaéni jednotky (typicky
fakulty nebo dalsi univerzitni pracovisté). Takova organizacni jednotka pak vstupuje mezi subjekt a
osobu:

& Uéastnici
T Subjekt: Liniverzita Karlova v Praze (prijemce)
7 @ drganizacni jednotka: Matematicko-fyzikalni fakulta fwkonavateh
é Osoba: Mor. Jan Fiktivai D, (resitel)

Této situace lze ze zakladniho pohledu, kde je uveden pouze kofen stromu "Ugastnici", dosahnout na-
sledujici posloupnosti akci:
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Rozsifujici témata

1. Oznacit prvek "Ucastnici", stisknout "Pidat".

Vybrat roli "Piijemce, ktery feSenim projektu povétil svou organizacni jednotku" (v seznamu na
druhém mist¢).

Na formulafi detailu subjektu stisknout tlacitko "Vyhledat".
Ve vyhledavacim formulafi bud’ Karlovu Univerzitu pfimo najit, nebo do pole "Vyhledavaci fetézec"
vepsat ¢ast hledan¢ho nazvu subjektu, napt. "karlova", stisknout Enter a z vysledku (vSechny subjek-
ty, jejichz nazev obsahuje slovo "karlova") jiz hledany subjekt vybrat snadnéji. Na vybrany subjekt
lze dvakrat kliknout, nebo jednim kliknutim vybrat a pak stisknout tlacitko "Ok".
Na formulari detailu subjektu stisknout "Ok".

2. Oznacit prvek "Subjekt: Univerzita Karlova v Praze (prijemce)", stisknout "Ptidat".
Roli netteba vybirat, je jiz jednoznacn¢ urcend: vykonavatel.
Na formulari detailu organizacni jednotky stisknout tlacitko "Vyhledat".
Ve vyhledavacim formuléfi ponechat vybrany subjekt (Univerzita Karlova) a vybrat z nabizenych
organizacnich jednotek Matematicko-fyzikalni fakultu. Vybere se poklepanim, nebo klepnutim a tla-
citkem "Ok".
Na formulari detailu subjektu stisknout "Ok".

3. Oznacit prvek "Organizacni jednotka: Matematicko-fyzikalni fakulta (vykonavatel)", stisknout "Pfi-
dat".

Vybrat roli "Hlavni feSitel".

Na formulafti detailu osoby vyplnit jméno, pfijmeni, tituly a rodné ¢islo a stisknout "Ok".

- r w

3.2.3. Dalsi reSitelé
Lze uvést i dalsi osoby podilejici se na feSeni projektu: to jsou tzv. dalsi fesitelé:
& UEastnici

- Subjekt: Statni zdravotni Ustav (prijemce wkonavatel)

I%I Osoba; RMDr Jifi Smysleny CSe. (resitel)
é Osoba: Ing. Karel Meexistujici (dalsi-resiteh

Této situace Ize z pohledu vytvoreného v ¢asti 3.2.1 — ,,Nejjednodussi situace: Piijemce a feSitel” na-
sledujici posloupnosti akci:

1. Oznacit prvek "Subjekt: Statni zdravotni ustav (prijemce vykonavatel)", stisknout "Ptidat".
Vybrat roli "Dalsi fesitel".

Na formulati detailu osoby vyplnit jméno, piijmeni, tituly a rodné ¢islo dalsiho fesitele a stisknout
HOkll'
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Rozsifujici témata

3.3. Stavy prubéhu resSeni projektu nebo vy-
zkumného zameéru

Stav prabéhu feseni projektu (P27) nebo vyzkumného zaméru (Z35) popisuje fazi zivotniho cyklu da-
ného projektu nebo vyzkumného zadméru. Piipustné stavy a piechody mezi nimi jsou zndzornény na
nasledujicim obrazku:

4 sy u s w ew = .
Normalni stavy prib&hu fedeni Feseného prczjel-:tlj1

(J - jednulet;&} ————————————— - }(U - uknnﬁenf)
|
(E -zaﬁfnajﬂ:i)— _——_— —>(}e,: -I.:_gﬂﬁfc[)— | - a
_____ 1

: A

-——>| B - b&Zci t""'

T
L e e e e e = = = = - >(S - zastauen:ﬁ)

Novy projekt je bud’ J - jednolety (zahajeny i ukonceny v jednom kalendainim roce), nebo Z - za¢inajici
- to v ptipad¢ projektu, jehoz ukonceni se planuje v pozd€jsim roce, nez ve kterém byl zahajen.

Pokud vicelety projekt kon¢i hned ve druhém roce feseni, prejde do faze K - konéici hned v ptistim roce
sbéru dat. Pokud je feseni projektu planovan na vice nez dva roky, projde mezi zacinajici a koncici fazi
jesté jednim nebo nékolika stavy B - bézici.

Po konci projektu se do CEP dodavaji udaje o projektu jesté jednou - projekt je ve stavu U - ukonceny.

Pokud dojde ke zméné€ roku ukonceni projektu v prubéhu jeho feseni, jsou pripustné i dalsi, zde nena-
znacené prechody mezi stavy prubéhu feseni.

V prubéhu feseni projektu se také mohou vyskytnout situace, které vedou k tomu, ze projekt mize byt
pozastaven. Pokud je pozastaveni jen docasné a je ptredpoklad, ze feSeni projektu bude v budoucnu
pokracovat, mtize se projekt v jednom nebo i nékolika rocich sbéru dat nachazet ve stavu P - preruSeny.
Pokud je feseni projektu ukonceno pred planovanym terminem ukonceni, pak projekt skon¢i stavem S
- zastaveny.

Vyzkumny zamér prochazi obdobnymi stavy priibéhu feseni jako projekt, s jedinou vyjimkou: neexistuji
jednoleté vyzkumné zameéry.
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3.4. Upravené udaje

Udaje o n&kterych projektech, vyzkumnych zamérech nebo vysledcich jsou takové, Ze podléhaji utajen:
toto se znaci kodem U v udaji P09, Z17 nebo R12. V takovych ptipadech se do IS VaVal dodavaji
udaje upravené, z nichz piivodni hodnota neni zjistitelna. V diive pouzivaném formatu DBF se takovéto
hodnoty uvozovaly znakem * (hvézdicka); ve formatu XML se takovéto tidaje znaci pfitomnosti atributu
status-udaje s hodnotou "upraveno" u ptislusného udaje.

Aplikace Vklap podporuje praci s upravenymi hodnotami, pokud si ji uzivatel zvoli. Volba se provadi

v menu Nastaveni — Moznosti aplikace, kde se na zalozce Zobrazeni zaskrtne "Podpora utajovanych
skutec¢nosti":

MozZnosti aplikace

|/ Zakladni adresar | FZobrazeni

Nastaveni moznosti aplikace. Doporucujeme ponechat wwychozi nastaveni. Po
potfebujete pracovat s utajovanymi skutecnostmi a predavat upravene Udaje, to
Imente.

Podpora utajovamyich skutecnosti

OK Storno

Uzivateld, ktefi s utajovanymi projekty nepracuji, je drtiva vétSina. Proto je podpora utajovanych sku-
teCnosti zpocatku vypnuta.

Po zapnuti podpory utajovanych skutec¢nosti se je upravena hodnota ozna¢ovana symbolem
g
zatimco hodnota neupravovana je ozna¢ena symbolem

"

Naptiklad upraveny nazev projektu tak miize vypadat nasledovné:

Nazev projektu cesky (P0O3)

Mazev projekiu cesky. Bazev projekiu uvedeny ve smlouve neho rozhodnuti o poskytnuti 0 elowve

Fahak

3.5. Pouziti znacek

Pti editaci projektti, vyzkumnych zaméri ¢i vysledkd mizete vyuzit nékolik druht znacek. Znacky lze
vytvaret u vSech poli ve vSech zalozkach a slouzi k tomu, abyste si mohli oznacit néjakym zpiisobem
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zajimavé Udaje a pripadné k nim vytvofit poznamku. Kromé toho nékteré automatické operace pouzivaji
znacky k oznaceni udaju, které je tfeba zkontrolovat a ptipadné opravit.

Pokud se rozhodnete vytvofit si pozndmku k urcitétmu poli, pouzijete tlacitko

umisténé

vpravo od daného pole.

Nabidne se Vam moznost tvorby tii typl znacek:

‘?’ Zkontro-

lujte toto

Q@ Dopliite

toto

&

Po vybéru znacky se objevi na obrazovce editacni okno. Napft. pii vytvareni znac¢ky "Zkontrolujte toto"
vypada takto.

Komentar

Pridani znacky “Zkontrolujte toto™

»?‘ Fadejte zpravu;

0K Storno

Do tohoto okénka mtizete napsat Vasi pozndmku. Napsanou poznamku potvrdite tlac¢itkem OK a vpravo
od ptislusného pole se vytvoti znacka.

Pokud budete chtit zjistit podrobnégjsi informace o vytvofené znacce, kliknete na ni levym tlacitkem
mysi. Objevi se okno, které je trochu odlisné od toho kde se vytvati znacky. Zobrazi se Vam informa-
ce o autorovi znacky, datum vzniku znacky a nabidne se Vam moznost zpravu znacky upravit nebo
odstranit.
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Podrobnosti o znacce

‘?‘ Podrobnosti o znacce "Zkontrolujte toto” patfici k polozee "Cile feseni projekiu cesky (P1°

Autor znacky: vklap-podpora@infoscience.cz

Datum vzniku znacky: 21.11.2006 09:46 +0100

CIpranit..

0K Upravit zpravi znacky Odstranit znacku

Pokud kliknete na pravé tlacitko mysi, nezobrazi se Vam pfimo okno s podrobnostmi o znacce, ale
rozbali se nabidka s moznosti zobrazeni podrobnosti, upraveni komentare a odstranéni znacky.

Vsechny vytvorené znacky se zobrazi i na zakladni obrazovce v seznamu projektt, vyzkumnych zdméra
¢i vysledkt. Najdete je vzdy Gplné nalevo, pred ndzvem projektu, vyzkumného zdméru ¢i vysledku.

Pfi vytvateni HTML formatu pro tisk muZete vybrat zda chcete znacky ¢i komentaie tisknout. Pokud
potvrdite Ze ano, ve vysledném souboru pro tisk budou ptipojeny vzdy k poli, ke kterému se vztahuji.

Upozornéni. Znacky ani poznamky u nich nejsou soucasti datového obsahu, ktery je zpracovavan
webovou kontrolni sluzbou a centralni databazi IS VaVal. Pti kontrole i zpracovani jsou znacky igno-
rovany.
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Kapitola 4. Organizace sbhéru dat

V této kapitole popisujeme organizaci sbéru dat pomoci Vklapu.
Sbér dat méa jednu az tfi irovné:
1. Uroveii resortu: poskytovatele podpory. Tato Giroveti je piitomna vzdy.

2. Urove instituce: piijemce podpory nebo piedkladatele vysledki. Tato troveti je piitomna tehdy,
kdyz se data nepoftizuji na irovni resortu, ale provadi se jejich sbér.

3. Uroven osoby: fesitele nebo jim povérené osoby. Tato uroven je pritomna tehdy, kdyz se data nepo-
fizuji na urovni instituce, ale provadi se jejich sbér.

Pocet irovni mize byt pro riizna data rtizny. Napiiklad v CEPu se instituce mize rozhodnout data
o projektech jednoho programu ziskat sbérem od fesitelti, zatimco data o projektech jiného programu
potidi ru¢né nebo vytvori konverzi se svého informaéniho systému a sbér tedy provadét nebude.

4.1. Organizace sbéru dat v informacnich ob-
lastech CEP a CEZ

4.1.1. Faze sbéru souboru dat - CEP, CEZ

Soubor dat se nachazi v jedné z nasledujicich tii fazi sbéru.

4.1.1.1. Dil¢ci

Obsahuje udaje o praveé jednom projektu nebo vyzkumném zameéru v konkrétnim roce sbéru dat. Pripra-
vuje jej bézny uzivatel (typicky fesitel projektu nebo vyzkumného zaméru) a predava jej koordinatoro-
vi ptijemce. Ten jeho obsah zkontroluje a piipadné zacleni do pfislusného souhrnného souboru, ktery
vytvati a udrzuje.

4.1.1.2. Souhrn

Obsahuje udaje o vSech projektech nebo vyzkumnych zamérech za konkrétni rok sbéru dat a konkrétniho
piijemce, poskytovatele, program nebo typ grantovych projektl (jen CEP) a status (feSené/ukoncené).
Pripravuje jej koordinator pfijemce a predava jej povéfenému pracovnikovi poskytovatele. Ten jeho
obsah zkontroluje a pfipadné zac¢leni do ptislusného finalniho souboru - dodavky dat, kterou vytvari
a udrzuje.

4.1.1.3. Finalni - dodavka dat

Obsahuje udaje o vSech projektech nebo vyzkumnych zamérech za konkrétni rok sbéru dat a konkrétniho
poskytovatele, program nebo typ grantovych projektti (jen CEP) a status (feSené/ukoncené). Pfipravuje
jej poveéteny pracovnik poskytovatele a ptedava jej na RVVL

4.1.2. Tok dat - CEP, CEZ

vvvvvv

role uzivatelu.
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Organizace sbéru dat

Organizace sbhéru do CEP pomoci Vklapu: tris

(4) RVV — - kontrol
@ovanl dodavky dat komple
eviden

(3) poskytovatel -
(resort s kédem KLM) pruvodka c

finalni soubor (dodavka)

CEPO06-KLM-XY-R,01.vav

(2) prijemce
(organizace se
zkratkou ORG1)

souhrnny soubor
CEPO6-KLM-XY-R+ORG1,01vav| = ———

vyzva
odpovéd (data)

(1) Fesitel
(FeSi projekt
XYHM)
zaloZeni

Sbér zahajuje povereny pracovnik poskytovatele KLM: vyzve piijemce k dodani dat do terminu, ktery
stanovi. Zaroven si zaloZzi finalni soubor (dodavku dat), u néhoz vyplni jen zahlavi.

diléi soubor
CEP06-KLM-XY-R*XY_1,01.vav

Prijemce ORG1 ustanovi svého koordinatora a povéii jej ukolem sebrat data. (Viz 2.1.2.1 — ,,Situace
"Mam zatidit, Ze nase organizace odevzda data o projektech, ve kterych je pfijemcem"*.) Pfedpokla-
dejme, Ze koordinator piijemce ORGI se rozhodne ziskat data sbérem od fesitelti. Oslovi tedy feSitele
s zadosti o dodani dil¢ich dat do terminu, ktery stanovi. Zaroven si zalozi souhrnny soubor u né¢hoz

vyplni jen zahlavi.
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Organizace sbéru dat

Regitel projektu XY/1 ma dodat dil&i soubor s tidaji o tomto projektu. Postupem popsanym v 2.1.1.1
— ,,Situace "Chtéji po mné, abych vyplnil data o svém projektu"* dil¢i soubor vytvoii, naplni udaji
o projektu XY/1, ulozi a zasle jej koordinatorovi piijemce, ktery jej o n¢j zadal.

Koordinator piijemce ORG1 obdrzel dil¢i soubor. Otevie jej ve Vklapu a zkontroluje jej po formalni
ivéene strance. Pokud neni v potadku, popise fesiteli zavadu a vyzve jej k dodani opravené verze. Pokud
je v potadku, provede jeho zaclenéni do svého souhrnného souboru postupem popsanym v 2.1.2.3 —
»Situace "Sbiram data za nasi organizaci od fesitelt"*

Jakmile koordinator pfijemce ORG1 zaclenil data za vSechny fesené projekty, které spadaji do ptredmét-
ného programu XY, zasle sviij souhrnny soubor povérenému pracovnikovi poskytovatele KLM.

Povéteny pracovnik poskytovatele KLM obdrzel souhrnny soubor. Otevie jej ve Vklapu a zkontroluje
jej po formalni i vécné strance. Pokud neni v potadku, popise koordindtorovi pfijemce zavadu a vyzve
jej k dodani opravené verze. Pokud je v potadku, provede jeho zaclenéni do svého finalniho souboru

o 1ee

(dodavky dat) postupem popsanym v 2.1.3.3 —  Situace "Sbiram data za nas resort od pfijemct"*.

Jakmile povéteny pracovnik poskytovatele KLM zaclenil data za vSechny feSené projekty, které spadaji
do pfedmétného programu XY, ma kompletni dodavku dat. Tu pfeda obvyklym zpiisobem na RVVI:
predlozi ji ke kontrole webové kontrolni sluzbé, vytiskne a podepise pruvodku a data a privodku odesle
na RVVL

4.2. Organizace sbéru dat v informacni oblas-
ti RIV

4.2.1. Faze sbéru souboru dat - RIV

Soubor dat se nachazi v jedné z nasledujicich tfi fazi sbéru.

4.2.1.1. Dil¢ci

Obsahuje udaje o libovolném mnozstvi vysledkli v konkrétnim roce sbéru dat. Pfipravuje jej bézny
uzivatel (typicky fesitel projektu nebo vyzkumného zameéru, za ktery odevzdava vysledek) a predava jej
koordinatorovi predkladatele. Ten jeho obsah zkontroluje a piipadné€ zacleni do ptislusného souhrnného
souboru, ktery vytvari a udrzuje.

4.2.1.2. Souhrn

Obsahuje udaje o vSech vysledcich za konkrétni rok sbéru dat a konkrétniho predkladatele. Ptipravuje
jej koordinator predkladatele.

4.2.1.3. Finalni - dodavka dat

Obsahuje udaje o vSech vysledcich za konkrétni rok sbéru dat a konkrétniho poskytovatele. Piipravuje
jej koordinator piedkladatele rozdélenim souhrnného souboru podle jednotlivych poskytovateli (opera-

ci Nastroje — Rozdélit). Ty pak pfedava povéfenym pracovniktim poskytovateld. Ti jejich obsah zkon-
troluji, doplni privodku a ptedaji na RVVL

4.2.2. Tok dat - RIV

vvvvvv

role uzivatelu.
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Organizace sbéru dat

Organizace sbhéru do RIV pomoci Vklapu: tfis

zpracovani dodavky dat kontrol
komple

eviden

(4) RVV

(3) poskytovatel
(resort s kédem KLIM)

a ICO 00000001)

L predavan - olemm o e
finalni soubor (dodavka) /
RIV06-KLM-00000001,01.vav datsf doddvky

nro jing noskylvaltele
)
m -
o 21 (2) predkladatel
>l = ) -
N! 3 (organizace se souhrnny soubor obsal
3] 3| zkratkou ORG RIVOB+ORG1,01.vav které
o
o

(1) resitel —
(Jan Novak s emaile dilci soubor obs
jan.novak@org1.cz) RIVO6~jan_novak@org1_cz,01.vav kde

zalozeni vyplneéni

Sbér zahajuje povéreny pracovnik poskytovatele KLM: vyzve predkladatele k dodani dat do terminu,
ktery stanovi.

Predkladatel ORG1 ustanovi svého koordinatora a povéii jej ukolem sebrat data. (Viz 2.3.2.1 — ,,Situace
"Mam zafidit, Ze naSe organizace odevzda data o vysledcich, ve kterych je predkladatelem"*.) Pfedpo-
kladejme, ze koordinator predkladatele ORG1 se rozhodne ziskat data sbérem od fesitelt. Oslovi tedy
tesitele s Zadosti o dodani dil¢ich dat do terminu, ktery stanovi. Zaroven si zalozi souhrnny soubor u n¢-
hoZz vyplni jen zahlavi.
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Organizace sbéru dat

Regitel projektii nebo vyzkumnych zaméril, za které odevzdava vysledky, ma dodat diléi soubor s tida-
ji o téchto vysledcich. Postupem popsanym v 2.3.1.1 — ,,Situace "Chtéji po mné&, abych vyplnil data
o svych vysledcich" dil¢i soubor vytvofi, naplni udaji o vysledcich, ulozi a zasle jej koordinatorovi
predkladatele, ktery jej o n¢ zadal.

Koordinator predkladatele ORG1 obdrzel dil¢i soubor. Otevie jej ve Vklapu a zkontroluje jej po formalni
ivécné strance. Pokud neni v potadku, popise fesiteli zdvadu a vyzve jej k dodani opravené verze. Pokud
je v poradku, provede jeho zaclenéni do svého souhrnného souboru postupem popsanym v 2.3.2.3 —
»Situace "Sbiram data za nasi organizaci od fesitelt".

Jakmile koordinator piedkladatele ORG1 zaclenil vSechny vysledky, provede jeho roz¢lenéni na finalni
soubory (dodavky dat). Tyto finalni soubory odesle povéfenym pracovnikiim jednotlivych poskytova-
tell.

Povéteny pracovnik poskytovatele KLM obdrzel finalni soubor. Otevie jej ve Vklapu a zkontroluje jej
po formalni i vécné strance. Pokud neni v potadku, popiSe koordinatorovi ptedkladatele zavadu a vyzve
jej k dodani opravené verze. Pokud je v poradku, pieda jej obvyklym zptisobem na RV VI: piedlozi jej
ke kontrole webové kontrolni sluzbé, vytiskne a podepise priavodku a data a privodku odesle na RVVI.
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Kapitola 5. Pokrocila témata

Jednim z cild navrhu sady nastroji Vklap bylo umoznit jeho snadné zapojeni do riznorodého informac-
niho prostfedi organizaci. Timto zapojenim je zejména schopnost do procesu sbéru dat viadit data z ji-
nych informac¢nich systémi. V této kapitole jsou jednak zdokumentovana rozsifeni oficialniho formatu
XML specificka pro Vklap, jednak je poskytnut navod, jak piipravit data tak, aby byla s pomoci Vklapu
dale zpracovatelna.

5.1. Dodatecné informace v souborech XML
pro Vklap

Vklap pracuje nad daty ve formatu XML. Tento format je popsan v odpovidajicim dokumentu, dostup-
ném na www.vyzkum.cz. Zakladni XML je umisténo ve jmenném prostoru urn:CZ-RVV-IS-VaV-XML-
NS:data-1.1.1 bez prefixu.

Vklap si do soubort ptipisuje par dodate¢nych udaji pro svou potiebu. VSechny tyto tdaje jsou atribu-
ty z jmenného prostoru urn:xmlns:mathan.vklap.annotations-1.0 s prefixem v. Zde je
struéné popiseme.

/dodavka/@v:faze Atribut specifikujici fazi sbéru dat dané¢ho souboru. Nabyva na-
sledujicich ptipustnych hodnot:

dilei Dil¢i soubor dat.

souhrn Souhrnny soubor dat.

finalni Finalni soubor dat, tj. dodavka dat.
/dodavka/obsah/pro- Tzv. vnitini identifikac¢ni kod. Jedna se o bezvyznamovy identi-
jekt/@v:identkod, /dodavka/ob- fika¢ni kod pridéleny kazdému objektu (projekt, vyzkumny za-
sah/zamer/(@v:identkod, /dodav- meér, vysledek) v okamziku jeho zaloZeni. Tento identifikacni kod
ka/obsah/vysledek/@yv:identkod slouzi k identifikaci objektt jesté diive, nez maji vyplnén nebo

pridélen sviij oficialni identifikacni kod (P01, Z01, RO1).

Vklapem pridélované wvnitini identifikacni kody jsou tva-
ru urn:UUID:uuid, kde uuid je univerzalné jedno-
znacny identifikdtor (UUID - Univesally Unique Identi-
fier) podle navrhu internetového standardu UUIDs and
GUIDs [http://www.ietf.org/internet-drafts/draft-mealling-uu-
id-urn-03.txt]. Priklad pfidéleného vnitiniho identifikacni-
ho kodu je urn:UUID:71e9a00c-3eab5-4e66-8fe7-
eab6799%4cabc.

Na konkrétnim tvaru vnitiniho identifika¢niho vSak nezalezi. Je
dalezité jediné to, aby bylo zajisténo, Ze v celém procesu sbéru
se nemuze vyskytnout stejny identifika¢ni kod u jiného objektu.
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Pokroc¢ila témata

5.2. Zapojeni dat z jinych informacnich syste-
mu do sbéru dat pomoci Vklapu

Aby bylo mozno zapojit data z jiného informac¢niho systému do sbéru dat pomoci Vklapu, je tieba splnit
nasledujici predpoklady:

1. Ziskat data z informacniho systému ve formatu XML, ve struktuie pfedepsané pro dany rok sbéru.

Tato ¢innost jde mimo ramec Vklapu. Jednim moznym zpiisobem exportu je pouziti konverzni apli-
kace, kterou poskytuje spolec¢nost InfoScience Praha, s.r.o. na svych webovych strankach. Pokud je
snaz$i z informacniho systému vyrobit databazovou podobu dat namisto XML, pak 1ze pomoci této
aplikace provést konverzi.

2. Pro zajisténi opakovatelnosti a dohledatelnosti piivodu dat je tieba doplnit vhodné vnitini identifika-
tory. Ty by mély vhodnym zptisobem obsahovat identifikator exportované¢ho objektu v informacnim
systému, a dale, pro zajisténi jednoznacnosti v rdmci celého sbéru, by mély obsahovat oznaceni in-
stance informacniho systému.

5.2.1. Priklady

5.2.1.1. CEP: poskytovatel ma ¢ast dat pro dodavku dat ve svém
informaénim systému

5.2.1.2. RIV: predkladatel vysledku exportuje vysledky ze své kni-
hovni aplikace

Instituce ma knihovni informacni systém, ve kterém udrzuje data o publikacich "svych" autort. Pted-
pokladejme, ze v tomto informacnim systému lze do uzivatelsky definovanych udaji dodat vSechny
informace, které jsou potfebné pro RIV, véetné oborového zatrazeni vysledku podle ¢iselniku OCEPRIP
a veetné navaznosti na projekty a vyzkumné zameéry, pfi jejichz feSeni bylo vysledku dosazeno. Pied-
pokladejme, Ze pracovnik instituce dokaze pfipravit export ve formatu XML.

Nyni bude tfeba ucinit rozhodnuti, jakou fazi souboru mé export ptedstavovat. Na vybér jsou vSechny tfi:

1. Dil¢i - exportni soubor bude predstavovat jeden dil¢i soubor, jehoZ obsah se pficleni k souhrnnému
souboru vysledki za instituci, kterou pracovnik instituce pomoci Vklapu udrzuje. Vyhodou je, zZe
pro dil¢i soubor neni tfeba konstruovat zahlavi souboru a Ze tento dil¢i soubor lze kombinovat s ji-
nymi dil¢imi soubory, napt. ziskanymi od externich spolupracovnikil, nebo s vysledky vyplnénymi
do souhrnného souboru ru¢né. Oficialni identifika¢ni kody vysledkt (R0O1) se budou ptidélovat ve
Vklapu pii pticlenovani vysledkii k souhrnnému souboru.

2. Souhrn - exportni soubor bude ptedstavovat cely souhrnny soubor vysledkil za instituci. Zde je moz-
nou vyhodou, Ze exportni soubor bude mozno povazovat za pohled do knihovniho informa¢niho sys-
tému a ubude tkont provadénych ve Vklapu. Diky tomu bude sprava piedédvanych vysledki centra-
lizovangjsi. Pro souhrnny soubor je vyzadovano zahlavi souboru (bez uvedeni informaci o dodava-
teli), to je vSak konstantni. Oficialni identifika¢ni kody vysledkt (RO1) jiz musi byt obsazeny v ex-
portovanych datech, musi tedy byt k dispozici v knihovnim informac¢nim systému.

V obou vyse uvedenych ptipadech se udrzuje souhrnny soubor vSech vysledkt za instituci. Ten se
pomoci funkce Vklapu Roz¢lenit podle poskytovatelt roz¢leni na dodavky dat podle resorti tak, jak
predepisuji navazanosti na projekty a vyzkumné zameéry u kazdého vysledku.
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Pokroc¢ila témata

3. Finalni - exportni soubor bude ptedstavovat jiz hotovou dodavku dat, kterou instituce preda konkrét-
nimu poskytovateli. Jeji vyroba z knihovniho informac¢niho systému mtize byt pomémé kompliko-
vana, pokud instituce méla projekty a/nebo vyzkumné zaméry od nékolika riznych poskytovatelt
- domnivame se, Ze ¢ast roz¢lenéni na dodavky dat podle poskytovatelll je vhodné svérit Vklapu.
Nicméng toto mlize byt ta nejsnazsi cesta pro instituce, které potfebuji dodat vysledky ke svym pro-
jektim a/nebo vyzkumnym zamértim, které mély jediného poskytovatele.

V kazdém ptipadé je tieba do vysledného XML oproti specifikaci pfidat atribut v:faze ke kofenovému
elementu dodavka a deklaraci jmenného prostoru s prefixem v. Soubor by tak mohl vypadat napft. takto:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" 7>
<dodavka xmlns="urn:CZ-RVV-IS-VaV-XML-NS:data-1.1.1"
xmlns:v="urn:xmlns:mathan.vklap.annotations-1.0"
struktura="RIVO6A" v:faze="dilci">
<obsah>
<vysledek-uplatneny ...>
</vysledek-uplatneny>

</obsah>
</dodavka>

Vnitini identifikatory by bylo vhodné konstruovat napt. ve tvaru ndzev instituce: jméno kni-
hovniho informacniho systému:id polozky. Tak je zaruCeno, Ze se vnitini identifikator
jednoho vysledku neshodne s jinymi vysledky z téhoz informac¢niho systému (ty maji jiné id polozky),
ani s vysledky z pfipadnych jinych informacnich systémt ve stejné instituci (ty maji jiné jméno knihov-
niho informacniho systému), ani s vysledky z jinych instituci (ty maji jiny nazev instituce).
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